Oznaczenie sprawy: AO-JBK-3810-1/2010 Gliwice, dnia 02 wrzesien 2010r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 193 000 euro

Nazwa nadana zamdowieniu przez Dostawa urzadzen wielofunkcyjnych oraz
Zamawiajacego: materialéow eksploatacyjnych do tych
urzadzen
F 1. Nazwa i adres Zamawiajacego |
Powiatowy Urzad Pracy

Plac Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice
www.pup.gliwice.pl

e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl
tel. 32 231-18-41

fax. 32 231-59-66

r 2. Tryb udzielenia zamodwienia J

Przetarg nieograniczony — art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759) zwanej w dalszej czgsci ,,ustawg pzp”.

r 3. Opis przedmiotu zamo6wienia |

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa urzadzen wielofunkcyjnych oraz materialow

eksploatacyjnych do tych urzadzen.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 4 do niniejszej SIWZ.

Nazwy i kody wedlug slownika CPV:
CPV 30120000-6 — urzadzenia fotokopiujace i do druku offsetowego
CPV 30192113-6 — wktady drukujace

F 4. Oferty czeSciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

|5 5. Oferty wariantowe |

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

[ 6. Zamowienia uzupelniajgce |

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamoéwien uzupetniajacych.

I 7. Termin wykonania zamdéwienia

21 dni od dnia podpisania umowy.

e



8. Warunki udzialu w postgpowaniu
oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow.

- Wiedza i do$wiadczenie — o zamOwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorych wiedza
i doswiadczenie pozwoli na prawidlowe wykonanie zamdwienia,

- potencjal techniczny — o zamdwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorych potencjal
techniczny pozwoli na prawidlowe wykonanie zamdéwienia,

- osoby zdolne do wykonania zamdéwienia — o zamdwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy,
ktorzy dysponuja lub bedg dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia,

- sytuacja ekonomiczna i finansowa - — 0 zamdwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorych
sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwoli na prawidtowe wykonanie zamdéwienia.

Ocena spelnienia w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w n/w
dokumentach i o§wiadczeniach na zasadzie spetnia/nie spetnia.

9. Dokumenty lub o$wiadczenia jakie musi zawiera¢ oferta \

1. Dokumenty, jakie nalezy zlozy¢ w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu:

- Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu o tresci zatacznika nr 2 do
SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. W takiej sytuacji
Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

2. Dokumenty, jakie nalezy zlozy¢ w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp
o tresci zatacznika nr 2 do SIWZ,

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie weczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert,
a w stosunku do o0sob fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy pzp
o tresci zatacznika nr 2 do SIWZ.

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazaniu spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu
na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udzial w realizacji zamoéwienia, przedkiada
takze dokumenty okreslone powyzej dotyczace tego podmiotu.

3. Dokumenty skladane przez Wykonawcéw majacych siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

- dokument wystawiony w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ Iub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,
wystawione nie wczedniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
skladania ofert.

Uwaga! Brak jakiegokolwiek z w/w dokumentow spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3.



4. Wypelniony i podpisany druk oferty o tre$ci zalacznika n 1 do niniejszej SIWZ.
Podpis osoby/osob upowaznionych sktadany na dokumentach, o ktérych mowa powyzej musi
pozwala¢ na identyfikacj¢ jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienna).
Upowaznienie 0sob do podpisania oferty musi wynika¢ bezposrednio z dokumentow
rejestrowych dotaczonych do oferty. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotaczy¢
stosowne pelnomocnictwo w formie oryginalu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza.

Uwaga! W przypadku, gdy sposob reprezentacji nie jest okreslony w dokumentach
rejestrowych Zamawiajacy bedzie stosowal odpowiednio przepisy Kodeksu spotek
handlowych lub Kodeksu cywilnego dotyczace sposobu reprezentacji.

5. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem, iz
musza ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu (lub
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy).

Stosowne pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty w formie oryginalu lub Kkopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez notariusza.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen i dokumentow

Zamawiajacy i Wykonawcy beda porozumiewaé si¢ (w tym przekazywaé oswiadczenia,
wnioski, zawiadomienia i informacje) pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

‘ 11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami |

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego sa:
- Justyna Blachel-Knefel — w kwestiach merytorycznych

tel. 32 231-18-41 w. 183, pok. 23, II pigtro,
- Malgorzata Ba$ i Artur Florczyk — w kwestiach technicznych

tel. 32 231-18-41 w. 181, pok. 25, II pigtro.

ﬁ 12. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

\ 13. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

| 14. Opis sposobu przygotowania oferty |

1. Oferta powinna byé sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty (zalacznik nr 1 do SIWZ).
Tre$é oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji. Wszelkie wymagane dokumenty stanowia
zataczniki do oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, a wszelkie dokumenty obcoj¢zyczne
zalaczone do oferty przettumaczone na j¢zyk polski.

3. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

4. Zataczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione odpowiednio w oryginale lub
jako kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.



5. Wykonawca przygotowuje ofert¢ wraz z zatacznikami na swoj koszt.
6. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig
przed terminem otwarcia kopert. Koperte nalezy opatrzy¢ opisem:

,Oferta w postepowaniu Nr AO-JBK-3810- 1/2010
na dostawe urzgdzen wielofunkcyjnych
oraz materialow eksploatacyjnych do tych urzadzen.

Nie otwiera¢ przed 14 wrzesnia 2010r. godz. 11.00.”

| 15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 14 wrzesnia 2010r. do godz. 10.00 w sekretariacie
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12, pok. 11 — I pigtro
lub listownie na adres Zamawiajacego.

W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data i godzina jej wptywu do siedziby
Zamawiajacego.

2. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 14 wrzes$nia 2010r. o godz. 11.00 w pok. 22 — I pigtro
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12.

r 16. Opis sposobu obliczania ceny J

Cena oferty uwzglednia¢ musi warto$¢ catego przedmiotu zaméwienia oraz wszystkie koszty
skladajace si¢ na realizacj¢ zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towarow
i ustug VAT, innych oplat i podatkéw oraz ewentualnych rabatow 1 upustow.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

17. Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Przy wyborze ofert ZAMAWIAJACY bedzie si¢ kierowal kryterium cena — 100%.

Maksymalng liczbe¢ punktow otrzyma WYKONAWCA, ktéry zaproponuje najnizsza
calkowita cene za przedmiot zamoéwienia, natomiast pozostali WYKONAWCY otrzymaja
odpowiednio mniejsza liczb¢ punktow zgodnie z ponizszym wzorem:

(Er:m‘z najnizsza zoferowana w waznej ofercie

Cena badanej oferty % 100%) P
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18. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdowienia publicznego

1. Z Wykonawca, ktorego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
na warunkach okre§lonych we wzorze umowy - zalacznik nr 3 do SIWZ

2. Podpisanie umowy nastapi nie wezesniej niz po uplywie terminéw, o ktérych mowa w art.
94 ust. 11 2 ustawy pzp.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia w przypadku wyboru ich
oferty jako najkorzystniejszej zobowiazani beda do zlozenia w siedzibie Zamawiajacego — nie
pozniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zmoéwienia
publicznego — umowy o wspétpracy podmiotéw dziatajacych wspolnie.



4. W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana/e w dokumentach
rejestrowych nalezy ztozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/y upowaznione, zgodnie z wpisem do
odpowiedniego rejestru.

19. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony do SIWZ wzdér umowy — zalacznik nr 3.

21. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.

22. Srodki ochrony prawnej przyshugujace Wykonawcy
w toku post¢gpowania o udzielenie zamowienia

W niniejszym postepowaniu stosuje si¢ przepisy dotyczace odwolania i skargi, zgodnie
z dzialem VI ustawy pzp.

23. Informacja o mozliwosci powierzenia zamoéwienia lub jego czesci podwykonawcom.

Zamawiajacy zastrzega, ze zamOwienie nie moze zosta¢ powierzone podwykonawcom.

I 24. Umowy ramowe |
Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;.

r 25. Dynamiczny system zakupow |
Postepowanie nie jest prowadzone w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

[ 26. Wybor najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j I
Zamawiajacy nie zamierza dokonywac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

27. Zalaczniki do SIWZ

1. Zalacznik nr 1 — formularz oferty

2. Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i1 spelnieniu warunkoa.
udziatu w postgpowaniu.

3. Zalacznik nr 3 — wzdr umowy,
4. Zalacznik nr 4 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

/

5. Zatacznik nr 5 — szczegdlowa charakterystyka oferowanego przedmiotu zamowienip.
098 ldr |
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