Kontrole zewnetrzne 2011

W 2011r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach przeprowadzono nastepujace kontrole
zewnetrzne:

I. 16.11.2010r. — 28.02.2011r. Urzad Miejski w Gliwicach — Wydzial Kontroli i Audytu
Wewnetrznego - Ocena funkcjonowania kontroli zarzadczej w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Gliwicach.

Zakres podmiotowy i przedmiotowy audytu:

1.
2.

rejestracja bezrobotnych oraz poszukujacych pracy,
podstawowe ustugi rynku pracy, w tym:

a) posrednictwo pracy,

b) poradnictwo zawodowe,

c) pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy,

d) organizacja szkolen,

3. instrumenty rynku pracy wspierajace podstawowe ustugi rynku pracy, w tym:

a) finansowanie kosztow przejazdu,

b) dofinansowanie wyposazenia miejsca pracy, podjecia dziatalnosci gospodarczej,
c) finansowanie dodatkdw aktywizacyjnych,

d) zwroty kosztéw prac interwencyjnych i robo6t publicznych,

€) organizacja stazy,

f) organizacja i finansowanie przygotowania zawodowego dorostych,

g) zwroty kosztéw opieki nad dzie¢mi,

4. $wiadczenia dla bezrobotnych,
5. instrumenty dotyczace zasoboéw ludzkich, w tym:

a) refundacja kosztéw szkolenia pracownikdw przez pracodawcow,
b) pomoc przy zwolnieniach grupowych.

Zalecenia:

1.

o

Zgodnie ze standardami kontroli zarzadczej, dla kazdego pracownika nalezy okresli¢
aktualny zakres obowigzkéw. Wdrozy¢ skuteczny system zapewniajacy biezaca
aktualizacje zakresOw czynnosci pracownikow.

Nie rzadziej niz raz w roku dokona¢ analizy ryzyka.

Wdrozy¢ w jednostce mechanizmy kontrolne dot. przestrzegania obowigzujacych
przepisow oraz procedur kontroli finansowej.

Wystapi¢ o udzielenie stosownych pelnomocnictw oraz wylaczy¢ mozliwosé
podpisywania dokumentéw przez pracownikOw nie posiadajacych okreslonych
petnomocnictw.

Zapewni¢ obieg wszystkich uméw w sposdb gwarantujacy realizacje przez gtowna
ksiegowg ustawowych obowigzkéw w zakresie kontroli realizacji plandw
finansowych.

15-16.06.2011r. Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach - sprawdzenie

prawidlowosci postepowania PUP Gliwice dot. sposobu zalatwienia skargi osoby
bezrobotnej w sprawie kierowania 0séb bezrobotnych na szkolenia.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze do dnia kontroli nie skierowano bezrobotnego na zadng
edycje szkolenia, mimo, iz zostal on zakwalifikowany oraz nie przekazano jego skargi,
zgodnie z wlasciwoscig do Wojewody Slaskiego.



W zwigzku z otrzymanymi zaleceniami pokontrolnymi bezrobotny zostal skierowany na
szkolenie oraz zobowigzano si¢ do przestrzegania procedur dot. sposobu rozpatrywania
1 zatatwiania skarg.

I11. 05-08.09.2011r. — Slaski Urzad Wojewodzki w Katowicach — sprawdzenie
prawidlowosci wydatkowania Srodkéow Funduszu Pracy w ramach prac
interwencyjnych i robdt publicznych (dot. 2010r.), zgodnie z ustawa o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz obowiazujacymi aktami wykonawczymi.

Zalecenia pokontrolne:

1. Wprowadzi¢ w opracowanym wzorze umOw o organizacj¢ prac interwencyjnych
1 robot publicznych zapis dot. wskazania terminow i wysoko$ci refundowanych
z Funduszu Pracy kosztow wynagrodzen, nagrod i1 skladek na ubezpieczenie
spoteczne.

2. Potwierdza¢ data wpltywu przekazywane do Urzedu kopie uméw o prace
i $wiadectw pracy.

3. Prowadzi¢ biezacy monitoring pracodawcow w zakresie terminowosci przekazywania
do Urzedu dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem oséb bezrobotnych skierowanych
do prac interwencyjnych i robot publicznych.

Uwaga! Petna dokumentacja dot. przebiegu i wynikow kontroli jest dostepna w Dziale ds. Administracji
i Organizacji Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach — II pigtro pok. 209.



