Oznaczenie sprawy: AO-JBK-381-8/2012
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 200 000 euro

Nazwa nadania zaméwieniu Dostawa sprzetu komputerowego
przez zamawiajacego:

1. Zamawiajacy — nazwa i adres

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach

Plac Inwalidow Wojennych 12, 44-100 Gliwice
www.pup.gliwice.pl

e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl

tel. +48 32 231-18-41 (wew. 236, 183)

faks +48 32 231-59-66

2. Tryb udzielenia zamowienia

Przetarg nieograniczony na podstawie art.39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej
,Lustawa pzp”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

Nazwy i kody wedlug stownika CPV:

30213000-5 komputery osobiste

30232110-8 drukarki laserowe

48000000-8 pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
32425000-8 sieciowy system operacyjny

30120000-6 — urzadzenia fotokopiujace i do druku offsetowego
30192113-6 — wktady drukujace

4. Oferty czgSciowe

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.




5. Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonywania zamowienia i forma wynagrodzenia

Termin wykonania zaméowienia: do 27 grudnia 2012r.
Obowiazujaca forma zaptaty za przedmiot zamowienia bedzie wynagrodzenie kosztorysowe.

8. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1. Wiedza i doswiadczenie

O zamowienie moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktoérych wiedza i doswiadczenie pozwoli na
prawidtowe wykonanie zamdwienia.

2. Potencjal techniczny

O zamodwienie moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorych potencjal techniczny pozwoli na
prawidlowe wykonanie zamowienia.

3. Osoby zdolne do wykonania zamowienia

O zamdwienie moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy dysponuja lub bgda dysponowaé
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O zamodwienie moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorych sytuacja ekonomiczna i finansowa
pozwoli na prawidlowe wykonanie zamdwienia.

Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje
zwarte w nizej wymienionych dokumentach i o§wiadczeniach na zasadzie spetnia/nie spehnia.

9. Dokumenty lub oSwiadczenia, jakie musi zawiera¢ oferta

1) Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu
W postgpowaniu:

o oSwiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postegpowaniu o tresci
ZALACZNIKA NR 3 do SIWZ,

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow,




niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczego6lnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasoboéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

2) Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp:

e o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
pzp o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SIWZ,

o aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert; a w stosunku do osob fizycznych o$wiadczenie
w zakresie art.24 ust.1 pkt 2 ustawy pzp o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SIWZ,

o aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optaceniem podatkow lub zaswiadczenie,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu
— wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
skladania ofert,

o aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optaceniem skladek na wubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazaniu spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu
na potencjal innych podmiotow, ktore begda braty udzial w realizacji czg§ci zamdwienia,
przedktada takze dokumenty okreslone powyzej dotyczace tego podmiotu.

3) Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przedktada:

a. dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo sktadania ofert,

e nie zalega z uiszczeniem podatkoéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne, albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem



terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw zadanych przez
zamawiajacego, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania z zastrzezeniem
art. 26 ust. 3.

4) Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia z nastepujacym
zastrzezeniem:

e wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza ustanowic
petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu (lub reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy). Stosowne petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do
oferty w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza,

e pelnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej musi prezentowac zakres umocowania
1 wskazywa¢ pelmomocnika. Musi tez wlicza¢ wszystkich wykonawcoéw, ktérzy
wspolnie ubiegaja si¢ o zamowienie 1 kazdy z nich musi podpisaé si¢ pod tym
dokumentem,

5) wypetniony i podpisany druk oferty — o tre§ci ZALACZNIKA NR 2 do niniejszej SIWZ,

6) upowaznienie 0sob do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
rejestrowych dotaczonych do oferty. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dolaczyc
stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginalem przez notariusza.

UWAGA! W przypadku, gdy sposob reprezentacji nie jest okreslony w dokumentach
rejestrowych zamawiajacy bedzie stosowal odpowiednio przepisy Kodeksu spotek
handlowych lub Kodeksu cywilnego dotyczace sposobu reprezentacji.

UWAGA! Podpis osoby/osob upowaznionej sktadany na dokumentach, o ktérych mowa
powyze] musi pozwala¢ na identyfikacj¢ jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupeiniony
pieczatka imienng).

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

1) Zamawiajacy i wykonawcy beda porozumiewaé si¢ (w tym przekazywac oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia 1 informacje) pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,

2) Sktadane przez wykonawcOw zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:

,Zapytanie do specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia dotyczace zadania pod
nazwg: Dostawa sprze¢tu komputerowego™.




3) Zamawiajacy nie odpowiada za wyja$nienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby
1 instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami, niz
wymienione w niniejszej specyfikacji.

11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami ze strony zamawiajacego sa
- Justyna Blachel-Knefel — tel. 32 231-18-41 w. 183,

- Malgorzata Bas — Tel. 32 231-18-41 w. 181,

- Malgorzata Jarota — tel. 32 231-18-41 w. 236.

12. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferta

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni

14. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA
NR 2 do niniejszej specyfikacji. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji. Wszelkie
wymagane dokumenty stanowia zataczniki do oferty.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
obcojezyczne zataczone do oferty musza by¢ zaopatrzone w thtumaczenie na jezyk polski.

3) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac ofertg.

4) Zataczone do oferty dokumenty powinny by¢ przedstawione odpowiednio w oryginale lub
jako kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela wykonawcy.

5) Wykonawca przygotowuje oferte wraz z niezbednymi zalacznikami na swoj Kkoszt.
Wszelkie inne koszty zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postgpowaniu, az
do podpisania umowy, ponosi wytacznie wykonawca.

6) Od uczestnikow postgpowania oczekuje sig starannego zapoznania si¢ ze specyfikacja.

7) Oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie sig z jej trescia
przed terminem otwarcia ofert. Kopertg nalezy opatrzy¢ opisem:

,Oferta w postepowaniu pod nazwa: dostawa sprzetu komputerowego

Nr sprawy: AO-JBK-381-8/2012. Nie otwieraé przed 03.12.2012r. godz. 10.30”.




15. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1) Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 03.12.2012 r. do godz. 10:00 w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gliwicach, Sekretariat, pok. 105, (I pigtro), przy Placu Inwalidow Wojennych 12.

2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 03.12.2012r. o godz. 10:30, pok. 209 (II pigtro)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidow Wojennych 12.

16. Opis sposobu obliczania ceny

1) Oferowana ceng nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZAL ACZNIK NR 2 do SIWZ.

2) Ceng podana w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajac zakres zamoOwienia okre§lony
w niniejszej specyfikacji.

3) Cena okreslona przez wykonawcg w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania
umowy z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy Pzp.

4) Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie oferty ewentualne zmiany stawki podatku VAT.

17. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawcag

Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca beda dokonywane wytacznie w walucie
PLN.

18. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny oferty

Kryteria oceny ofert:

Nazwa Waga (znaczenie)

Cena Wa=100,00 pkt

Za najnizsza zaoferowana ceng oferty przyznaje si¢ 100 pkt. Pozostaltym ofertom przyznane
si¢ punkty wedtug wyliczenia:

(najnizsza zaoferowana cena / cena rozpatrywanej oferty) x 100 punktow

19. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) Z wykonawca, ktorego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych we wzorze umowy — ZAL ACZNIK NR 5 do SIWZ.




2) Podpisanie umowy nastapi nie wczesniej niz po uptywie termindéw, o ktorych mowa w art.
94 ust. 1 i 2 ustawy pzp.

3) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia w przypadku wyboru ich
oferty jako najkorzystniejszej zobowiazani bgda do ztozenia w siedzibie zamawiajacego — nie
pozniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego — umowy o wspotpracy podmiotéw dziatajacych wspolnie.

4) W przypadku, gdy umoweg podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowanych nalezy ztozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony do specyfikacji wzdér umowy -—
ZALACZNIK NR 5 do SIWZ.

22. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej] umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy pod nastgpujacymi warunkami:

e poprawienia sprawnos$ci, wydajnosci oferowanego przedmiotu zamoéwienia,
e poprawienia parametréw technicznych oferowanego przedmiotu zamowienia,
o aktualizacji rozwigzan z uwagi na postep technologiczny.

23. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia

W niniejszym postgpowaniu stosuje si¢ przepisy dotyczace odwotania i skargi zgodnie
z dzialem VI ustawy pzp.

24. Informacja o mozliwosci powierzenia zamowienia lub jego cz¢sci podwykonawcom

Wykonawca wskaze w ofercie czeSci zamoOwienia, ktore zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

25. Zalaczniki do specyfikacji

1) ZALACZNIK NR 1 — opis przedmiotu zamowienia,
2) ZALACZNIK NR 2 - formularz oferty,
3) ZALACZNIK NR 3 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu,




4) ZAL ACZNIK NR 4 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania,
5) ZAYL ACZNIK NR 5 — wzor umowy.

Marek Kuzniewicz
Dyrektor

Powiatowego Urzgdu Pracy
w Gliwicach

26.11.2012r

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



