SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWE]J PONIZE]
200 000 EURO

Nazwa nadania zamoéwieniu | DOSTAWA SPRZETU KOMPUTEROWEGO
przez Zamawiajacego:

1. Zamawiajacy - nazwa i adres

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach
Plac Inwalidéw Wojennych 12, 44-100 Gliwice

www.pup.gliwice.pl

e-mail: sekretariat@ pup.gliwice.pl

tel. +48 32 231-18-41 (wew. 181)

fax +48 32 231-59-66

2. Tryb udzielenia zamowienia

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg pzp”.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
Nazwy i kody wedtug stownika CPV:

30120000-6  urzadzenia fotokopiujgce ido druku offsetowego (urzadzenia wielofunkcyjne t;j.
skaner, drukarka, kserokopiarka)

30125120-8 toner do fotokopiarek
30231300-0 monitory ekranowe
30213100-6 komputery przenosne (laptopy)

48820000-2 serwery.

4. Oferty czeSciowe

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych.


http://www.pup.gliwice.pl/
mailto:sekretariat@pup.gliwice.pl

5. Zamodwienia uzupelniajace

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonania zamdéwienia: do 20 grudnia 2013r.

8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

1. Wiedza i doswiadczenie
O zamodwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérych wiedza i doswiadczenie pozwoli na prawidtowe
wykonanie zamdwienia tzn. Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz
w okresie ostatnich pieciu lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowat dostawe sprzetu
komputerowego o wartosci nie mniejszej niz 100.000 zt brutto.

W przypadku Wykonawcow dziatajgcych wspdlnie zrealizowane dostawy nie sumujg sie.

2. Potencjat techniczny
O zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérych potencjat techniczny pozwoli na prawidtowe
wykonanie zaméwienia.

3. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
O zaméwienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponuja lub beda dysponowac osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa
O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérych sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwoli na
prawidtowe wykonanie zamodwienia, to znaczy Wykonawca powinien by¢ ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia na kwote nie mniejszg niz 100.000 zt.

W przypadku podmiotdéw dziatajgcych wspdlnie potencjat ekonomiczny i finansowy podlega
sumowaniu.

W przypadku podania kwot w walucie obcej, Zamawiajgcy dokona przeliczenia tej wartosci
na wartos¢ w ztotych wedtug sredniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamdwien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania sie ogtoszenia o zamdwieniu, NBP nie
opublikuje informacji o srednim kursie walut, Zamawiajgcy dokona odpowiednich przeliczen wg
Sredniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w ktdrym NBP opublikuje ww. informacje.



Ztresci ztozonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz Wykonawca spetnit warunki
wymienione powyze;j.

Ocena spetnienia wyzej wymienionych warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w nizej wymienionych dokumentach i oswiadczeniach na zasadzie spetnia/nie spetnia.

9. Dokumenty lub oswiadczenia, jakie musi zawiera¢ oferta

1) Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu:
e os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o tresci
ZALACZNIKA NR 3 do SIWZ,

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy idoswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia,

e wykaz dostaw wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - wtym okresie,
z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania - ZALtACZNIK NR 6 do SIWZ,
z zataczeniem dowodéw dotyczgcych najwazniejszych dostaw, okreslajacych czy dostawy te
zostaty wykonane w sposéb nalezyty i prawidtowo ukoriczone,

e optacona polisa, aw przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia. Wykonawca powotujagcy sie przy
wykazaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na zdolno$¢ finansowa lub
ekonomiczng innych podmiotéw, przedktada powyzszy dokument dotyczacy tego podmiotu.

2) Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy pzp:

e os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
pzp o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SIWZ,

e aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy pzp, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do wudziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo sktadania ofert; a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SIWZ,

e aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
7ze Wykonawca nie zalega z optaceniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych



ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji witasciwego organu -
wystawione nie wczedniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
sktadania ofert,

e aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega zoptacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ispoteczne, Ilub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskédw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktdére bedg braty udziat wrealizacji czesci zamdwienia,
przedktada takze dokumenty okreslone powyzej dotyczace tego podmiotu.

3) jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przedkfada:

a. dokument wystawiony w kraju, w ktérym siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgcy, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego albo sktadania ofert,

e nie zalega zuiszczeniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne izdrowotne, albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek zwyzej wymienionych dokumentéw zadanych przez
Zamawiajgcego, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania z zastrzezeniem art. 26
ust. 3.

4) Oswiadczenie o grupie kapitatowej — ZALACZNIK NR 5 do SIWZ.

5) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia z nastepujgcym
zastrzezeniem:

e Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowic
petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu (lub reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy). Stosowne petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do
oferty w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza,

e petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej musi prezentowaé zakres umocowania
i wskazywac¢ petnomocnika; musi tez wlicza¢ wszystkich wykonawcow, ktérzy
wspdlnie ubiegajg sie o zamdwienie ikazdy znich musi podpisa¢ sie pod tym
dokumentem,

6) wypetniony i podpisany druk oferty o tresci ZALACZNIKA NR 2 do niniejszej SIWZ,
7) upowaznienie oséb do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw
rejestrowych dotgczonych do oferty. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotgczy¢



stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza.

UWAGA! W przypadku, gdy sposéb reprezentacji nie jest okreslony w dokumentach rejestrowych
Zamawiajgcy bedzie stosowat odpowiednio przepisy Kodeksu spdétek handlowych lub Kodeksu
cywilnego dotyczace sposobu reprezentac;ji.

UWAGA! Podpis osoby/oséb upowaznionej sktadany na dokumentach, o ktérych mowa powyzej
musi pozwalac¢ na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng).

8) W celu potwierdzenia, ze oferowany sprzet komputerowy i materialy odpowiadajg
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego w niniejszej specyfikacji nalezy zataczy¢:
katalogi, foldery, opisy techniczne, certyfikaty, atesty oferowanego sprzetu i materiatéw
eksploatacyjnych.

10.Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania o$wiadczen i dokumentéw

1) Zamawiajacy i Wykonawcy bede porozumiewaé sie (w tym przekazywaé oswiadczenia,
whnioski, zawiadomienia i informacje) pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

2) Sktadane przez Wykonawcéw zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:
»Zapytanie do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia dotyczgce zadania pod nazwa:

Dostawa sprzetu komputerowego”.

3) Zamawiajagcy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby
i instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami, niz
wymienione w niniejszej specyfikacji.

11.0soby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami ze strony Zamawiajgcego sa:

e Justyna Blachel-Knefel —tel. +48 32 231-18-41 w. 183,
e Matgorzata Bas —tel. +48 32 231-18-41 w. 181,
e Matgorzata Jarota —tel. +48 32 231-18-41 w. 236.

12.Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

13.Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

14.0pis sposobu przygotowania oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA NR 2 do
niniejszej specyfikacji. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji. Wszelkie wymagane
dokumenty stanowig zatgczniki do oferty.



2)

3)

4)

5)

6)
7)

Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty obcojezyczne
zatgczone do oferty muszg by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jezyk polski.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.
Zatgczone do oferty dokumenty powinny byé przedstawione odpowiednio w oryginale lub
jako kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.
Wykonawca przygotuje oferte wraz z niezbednymi zatgcznikami na swdj koszt. Wszelkie inne
koszty zwigzane z uczestnictwem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az do podpisania
umowy, ponosi Wykonawca.
Od uczestnikéw postepowania oczekuje sie starannego zapoznania sie ze specyfikacja.
Oferty nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig
przed terminem otwarcia ofert. Koperte nalezy opatrzy¢ opisem:
,Oferta w postepowaniu pod nazwa: dostawa sprzetu komputerowego
Nr spraw: AO-JBK-381-6/2013. Nie otwiera¢ przed 18.11.2013r. godz. 10°%”.

15.Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1)

2)

3)

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18 listopada 2013r. do godz. 102 w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gliwicach, sekretariat, pok. 105, (I pietro), przy Placu Inwalidéw Wojennych 12.

W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data igodzina wptywu do siedziby
Zamawiajgcego.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 18 listopada 2013r. o godz. 10°% pok. 209 (Il pietro)
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach, Plac Inwalidéw Wojennych 12.

16.0pis sposobu obliczania ceny

1)
2)

3)

4)

Oferowang cene nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty — ZALACZNIK NR 2 do SIWZ.

Cene podang w ofercie nalezy obliczyé, uwzgledniajgc zakres zamodwienia okreslony
w niniejszej specyfikacji.

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w czasie trwania umowy
z zastrzezeniem art. 144 ust. 1 ustawy pzp.

Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie oferty ewentualne zmiany stawki podatku VAT.

17.Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg dokonywane wytgcznie w walucie PLN.

18.0pis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriow oraz sposobu oceny
oferty

1)

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami iich
znaczeniem:




kryteria:

nazwa waga (znaczenie)% sposoéb liczenia wg wzoru
cena Wa=100,00 Ca=((Cmin/Cof)xWa)x100 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

C, - liczba punktéw w kryterium
W, - waga w ocenianym kryterium

2) Oferty bedy oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkdw przedstawionych przez
Wykonawcéw w zakresie powyzszego kryterium.

3) Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng liczbe
punktow. Maksymalna liczba punktdow, jakg moze otrzymad oferta to 100 pkt.

4) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

5) Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z trescig SIWZ oraz
ustawag pzp i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty nalezy podac¢ w zaokragleniu do petnych
groszy (do dwdch miejsc po przecinku) zgodnie zzasadg okreslong w §5 ust. 6 rozporzadzenia
Ministra Finansdw z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom,
wystawiania faktur, (...) (Dz. U. Nr 68, poz. 360)- "koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kofncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza".

19. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1) Z Wykonawca, ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy — ZAtACZNIK NR 7 do SIWZ.

2) Podpisanie umowy nastgpi nie wczesniej niz po uptywie terminéw, o ktérych mowa w art. 94
ust. 1i 2 ustawy pzp.

3) Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia w przypadku wyboru ich oferty
jako najkorzystniejszej zobowigzani beda do ztozenia w siedzibie Zamawiajgcego — nie
pozniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego — umowy o wspdtpracy podmiotdw dziatajgcych wspdinie.

4) W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy ztozy¢ petnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo musi byé udzielone przez osobe/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.



Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony do specyfikacji wzér umowy — ZAtACZNIK NR 7
do SIWZ.

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdorej dokonano wyboru Wykonawcy pod nastepujgcymi warunkami:

e poprawienia sprawnosci, wydajnosci, oferowanego przedmiotu zamdwienia,
e poprawienia parametréow technicznych oferowanego przedmiotu zamdwienia,
e aktualizacji rozwigzan z uwagi na postep technologiczny.

W niniejszym postepowaniu stosuje sie przepisy dotyczgce odwofania iskargi zgodnie z dziatem
VI ustawy pzp.

Wykonawca wskaze w ofercie czesci zamodwienia, ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

1) ZALACZNIK NR 1 - opis przedmiotu zamodwienia,

2) ZALACZNIK NR 2 — formularz oferty,

3) ZALACZNIK NR 3 — oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu,
4) ZAtACZNIK NR 4 — oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,

5) ZALACZNIK NR 5 — oswiadczenie o grupie kapitatowe;j,

6) ZAtACZNIK NR 6 — wykaz dostaw,

7) ZALACZNIK NR 7 — wzdér umowy.

Marek Kuzniewicz
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Gliwicach

08.11.2013r.

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej



