OGLOSZENIE O PRZETARGU

nieograniczonym o wartosci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 2 2013 r. poz. 907z péin. zm.).

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach,

44-100 Gliwice, Plac Inwalidéw Wojennych 12
tel. 32 231-18-41, fax. 32 231-59-66

e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl
www.pup.gliwice.pl

NIP 631-22-62-256, REGON 276753257

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm.)

Ill. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ ZAMIESZCZONA BEDZIE SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamodwienia zamieszczona jest w Biuletynie Informaciji
Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach tj. na stronie internetowej
www.pup.gliwice.pl , mozna jg réwniez odebraé osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy
w Gliwicach, Plac Inwalidéw Wojennych 12, Il pietro, pok. 209. w godzinach 7:30-15:30.

IV. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ORAZ WIELKOSCI LUB ZAKRESU ZAMOWIENIA, Z PODANIEM
INFORMACJI O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH | WARIANTOWYCH.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Nazwa nadana zamoéwieniu przez Zamawiajacego: Swiadczenie ustug pocztowych dla

Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach.
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012r. ( Dz. U. 2012r, poz. 1529) na rzecz Zamawiajgcego — Powiatowego
Urzedu Pracy w Gliwicach.

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

e ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym,

e ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotdéw przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (SIWZ).

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.


http://www.pup.gliwice.pl/

V.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.06.2015r. do dnia 31.12.2016r.

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 o udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy
spetniajg warunki dotyczace:

1.1.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Opis sposobu oceny spetniania tego warunku.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce ww. warunku Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ (zataczyé do oferty) aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy i dos$wiadczenia,
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz oraz dowody na potwierdzenie wykonanych,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, co najmniej 1
(jednej) gtéwnej ustugi tj. ustugi polegajagcej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane; o wartosci nie mniejszej niz 200000,00 ztotych brutto,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz zatagczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa, s3:

eposwiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

eoswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa powyze;j.

1.3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnhymi do
wykonania zamdwienia;

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku.

Zamawiajgcy uzna spetnianie przez Wykonawce warunku dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, jesli Wykonawca
ten na czas realizacji zamowienia bedzie dysponowat odpowiednim do wykonania zamdwienia
potencjatem technicznym w celu wykonania zaméwienia tj. odpowiednig liczbg placéwek
zdawczo-odbiorczych na terenie miasta Gliwice i powiatu gliwickiego (w kazdej gminie nalezgcej



do powiatu gliwickiego tj. Knurowa, Pyskowic, Toszka, Pilchowic, Wielowsi, Gierattowic,
Rudzinca, So$nicowic).

W celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki (placdwki winny by¢ czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin
popotudniowych), co nalezy wykaza¢ w formularzu - Wykaz placéwek dostepnych Wykonawcy
w celu wykonania zamdwienia wraz z informacjqg o podstawie dysponowania tymi zasobami
stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ. Wykonawca o$wiadczy, ze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia, skfadajgc os$wiadczenie wg wzoru stanowigcego zatqcznik nr 6 do
niniejszej SIWZ.

1.4.sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajacy uzna spetnienie przez Wykonawce warunku znajdowania sie w odpowiedniej
sytuacji ekonomicznej i finansowej, jezeli ten wykaze, ze posiada optacong polise lub inny
dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie nizszg
niz 100000 zt.

2. Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przepiséw art. 24 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte (np. konsorcjum) w postepowaniu,
warunki opisane powyzej bedg oceniane tacznie.

Ocena spetnienia warunkéw nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
dokumentéw, zgodnie z formutg spetnia — nie spetnia.

VIl. WYKAZ DOKUMENTOW LUB OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKO UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt.1-4 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ);

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamédwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ);

3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

4. Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci
koncesje, zezwolenia lub licencje;

5. Polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
sume gwarancyjng nie nizszg niz 100000 zt.



6.

7.

Wykaz placéwek dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamodwienia wraz
z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami stanowigcym zatgcznik nr 6 do
SIWZ.

Inne dokumenty:

a) lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu art. 4
pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331 z pdin. zm.) lub informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIWZ);

b) formularz OFERTOWY (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SIWZ).

Dokumenty nalezy ztozy¢é w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce, z wyjatkiem: oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt VII. 1; listy podmiotow

nalezacych do tej samej grupy kapitatowej ewentualnie informacji, o tym, ze Wykonawca nie

nalezy do grupy kapitatowej - ktére winny zosta¢ ztozone w oryginale.

VIII. Inne informacje.

1.

Jezeli oferta sktadana jest przez osoby inne niz osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie postanowien zawartych w statutach, umowach lub innych
dokumentach regulujgcych sprawy zwigzane z reprezentowaniem Wykonawcy, w tym
z mozliwoscig zaciggania w imieniu Wykonawcy zobowigzan majatkowych, do oferty
nalezy zataczy¢ oryginat petnomocnictwa (lub odpis, kserokopie petnomocnictwa
poswiadczong notarialnie) okreslajgce zakres czynnosci, jakie w imieniu dajacego
petnomocnictwo moze wykonywaé petnomocnik w prowadzonym postepowaniu.

W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie oferte wspdlng
podpisuje wyznaczony i upetnomocniony przez kazdego z konsorcjantéow lider
konsorcjum tj. osoba lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
podmiotu bedacego liderem konsorcjum.

W konsorcjum dwdch spétek cywilnych oferte podpisujg wszyscy wspdlnicy zaréwno
jednej, jak i drugiej spotki, albo osoby upowaznione do sktadania stosownych oswiadczen
woli przez kazdego z konsorcjantow.

W spodtce cywilnej oferte podpisujg wszyscy wspdlnicy, albo osoby upowaznione przez
wspolnikow do sktadania stosownych oswiadczen woli.

Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okres$laé czynnosci, co do ktdrych
wykonywania petnomocnik jest upowazniony.

Wszelkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byé ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze nie



otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem sktadania ofert.

8. Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentédw, o ktdrych mowa powyzej
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie (w ktorym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy) ztozone przed wtasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawionym nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o zamdwienie. W takim przypadku, kazdy
z warunkéw okreslonych w pkt. VI winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcéw
lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie. Warunek okreslony w pkt. VI.2. powinien spetniac¢
kazdy z Wykonawcdw samodzielnie.

10. W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
dokumenty i oswiadczenia (wymienione w pkt. VI.2., VI.3. oraz liste podmiotéw
nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej lub informacje o tym, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej) powinien ztozy¢ kazdy z Wykonawcow.

11. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, ktorzy
wspolnie ubiegajg sie o zamdwienie. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa
w tym punkcie, zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie zgdat - przed zawarciem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego - umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.

12.Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polegaé na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zamdwienia.

13. W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcom, Zamawiajacy
z3da, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesSci zamdwienia, ktérej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

14. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczerh w walutach obcych.

IX. WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE
Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy ocenie ofert i wyborze

najkorzystniejszej oferty :
1) Cena -60 pkt.



Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzsza ilos¢ punktéw wedtug
kryterium oceny ofert — cena.
Sposdb oceny ofert dla kryterium ,,cena”- wedtug wzoru:

najnizsza cena wsrdd ztozonych ofert / cena badanej oferty X 60 pkt = liczba uzyskanych
punktow
2) llo$é placéwek — 40 pkt
Podstawg oceny ofert w tym kryterium bedg informacje zawarte w Wykazie placowek
dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamdwienia wraz z informacjg o podstawie
dysponowania tymi zasobami, stanowigcym Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

Brak w ofercie Wykonawcy informacji o ilosci posiadanych placéwek skutkowac bedzie
przyznaniem Wykonawcy w przedmiotowym kryterium O punktdw.

Ocenie podlegaé bedzie ilos¢ placéwek pocztowych odbiorczych na obszarze Miasta Gliwice
i powiatu gliwickiego. Punktacji podlega¢ beda jedynie placéwki, ktére spetniajg nastepujgce
wymogi:

- sg czynne min. 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 8 godzin dziennie,

- lokal, w ktérym prowadzona jest placéwka musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi
klientéw w zakresie ustug pocztowych.

Sposdb oceny ofert dla kryterium ,,ilo$¢ placowek”:

llosé placéwek pocztowych przedstawionych w badanej ofercie / najwieksza ilo$é placéwek
w przedtozonych w postepowaniu ofertach x 40 pkt = ilos¢ uzyskanych punktéow

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymogi
okreslone w niniejszej SIWZ oraz uzyskata najwieksza liczbe punktéw w kryterium oceny ofert.

Maksymalna taczna ilos¢ punktéw, ktorg moze uzyskac oferta wynosi 100 punktéw.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach
Plac Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

pok. 105 sekretariat, | pietro,

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 maja 2015r. do godz. 11.00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 05 maja 2015r. o godz. 11.30
w pokoju nr 209, na Il pietrze . Otwarcie ofert jest jawne.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle
Wykonawcy protokét z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte Wykonawcy, ktéra zostata ztozona po terminie.
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3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt
wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub
niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

XIll. ZAMWIAJACY NIE ZAMIERZA ZAWIERAC UMOWY RAMOWE.
XIV. ZAMAWIAJACY NIE ZAMIERZA USTANAWIAC DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW.

XV. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNE).

XVI. ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE ZAMOWIEN UZUPELNIAJACYCH:
nie wiecej niz 50 % wartosci zamdwienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu
tego samego rodzaju zamowien.

XVIl. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE MOZLIWOSCI UDZIELANIA ZALICZEK NA POCZET
ZAMOWIENIA.

XVIIl. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZASTOSOWANIA WYMAGAN, O KTORYCH MOWA
W ART. 29 UST. 4 USTAWY PZP.

Gliwice, dnia 27.04.2015r.

Marek Kuzniewicz
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy

w Gliwicach

(Kierownik Zamawiajacego)



