SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach.

Nr sprawy: AO-JBK-381-1/2015 (kod CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach,
44-100 Gliwice, Plac Inwalidéw Wojennych 12

tel. 32 231-18-41, fax. 32 231-59-66
e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl
www.pup.gliwice.pl

NIP 631-22-62-256, REGON 276753257
Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm.).

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia zamieszczona jest w Biuletynie Informacji
Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach tj. na stronie internetowej
www.pup.gliwice.pl , mozna jg réwniez odebraé osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy

w Gliwicach, Plac Inwalidéw Wojennych 12, Il pietro, pok. 209. w godzinach 7:30-15:30.
11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012r. ( Dz. U. 2012r, poz. 1529) na rzecz Zamawiajgcego — Powiatowego
Urzedu Pracy w Gliwicach.

Zakres przedmiotu zamédwienia obejmuje:

¢ ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ktére bedg optacane za pomocg opfaty
z dotu,

e ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotéw przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

1. Swiadczenie ustug musi byé zgodne z obowigzujagcymi przepisami prawa, m. in.
z ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r., ustawg Kodeks postepowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960r., ustawg Kodeks postepowania cywilnego


http://www.pup.gliwice.pl/
http://www.pup.gliwice.pl/

10.

z dnia 17 listopada 1964r. oraz rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 06 grudnia 2013r. w sprawie reklamac;ji ustugi pocztowej.

Swiadczenie ustug pocztowych musi odbywaé sie w ciggu 5 dni roboczych,
od poniedziatku do pigtku.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej

dokumentacji zwigzanej z realizacja przedmiotu zamdwienia z siedziby
Zamawiajgcego raz dziennie, w godzinach 14.00 - 15.00, w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, bez dodatkowych optat.

Osoba odbierajgca przesytki powinna wdéweczas posiadaé dokument potwierdzajacy jej
tozsamos¢ oraz stosowne, pisemne upowaznienie.

Wykonawca powinien wyznaczy¢ placdwke pocztowg na terenie Miasta Gliwice,
w ktorej Zamawiajacy, w razie potrzeby bedzie mdgt nadac przesytki pocztowe oraz
ztozy¢ wszelkg dokumentacje zwigzang z realizacja przedmiotu umowy. Placowka ta
musi by¢ czynna codziennie, od poniedziatku do pigtku, w godzinach co najmniej
od 14.00 do 18.00.

W uzasadnionych (wyjgtkowych) przypadkach, za uzgodnieniem obu stron, dopuszcza
sie mozliwo$¢ nadania i odbioru przesytek pocztowych w godzinach innych niz wyzej
wymienione.

Wykonawca zobowigzany jest do potwierdzania nadania przesytki w dniu jej odbioru
od Zamawiajgcego lub w dniu nadania jej przez Zamawiajgcego w wyznaczonej
placowce Wykonawcy. W przypadku przesytek, o ktérych mowa w pkt 17 Wykonawca
(jezeli nie jest operatorem wyznaczonym) zobowigzany jest do ich nadania
u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego zwrotu do Zamawiajacego
przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia,
z podaniem przyczyn ich nieodebrania przez adresata. Zwroty muszg by¢ przekazane
Zamawiajgcemu w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 15.00.

Zamawiajgcy odpowiada za nadawanie przesylek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich adresatowi bez ubytku i uszkodzenia,
wiasciwe znakowanie i adresowanie przesytek.

Na przesytce pocztowej w sposéb czytelny i trwaty zamieszcza sie;

- informacje identyfikujgce adresata i nadawce,

- potwierdzenie wniesienia optaty za ustuge pocztowg w formie nadruku, napisu lub
pieczeci o ustalonej tresci,

- okreslenie rodzaju przesytki (np. polecona, priorytetowa itp.).

- numer identyfikujgcy przesytke, dostarczony Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga, aby przesytki polecone i priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru doreczane byty na zasadach okreslonych w Kodeksie
postepowania administracyjnego. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ do
siedziby Zamawiajgcego zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia lub po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci jej doreczenia.
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Zwrotne potwierdzenie odbioru powinno by¢ kompletnie wypetnione przez
Wykonawce (doreczajgcego) i odbierajgcego przesytke (data i podpis).

Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych drukéw potwierdzenia odbioru (wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Wzoru Umowy w przedmiotowej sprawie,
stanowigcego Zatqcznik Nr 7 do SIWZ). Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwosc
korzystania z drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez
Wykonawece (np. w przypadku przesytek zagranicznych).

Wykonawca zobowigzany bedzie doreczaé przesytki pocztowe priorytetowe w dniu
nastepnym po dniu nadania, natomiast pozostate przesytki nie pdzniej niz w 4 dniu
po nadaniu. Do czasu przebiegu przesytek nie wlicza sie sobdt i dni ustawowo
wolnych od pracy.

Zamawiajacy kazdorazowo do przekazywanych Wykonawcy przesytek dofaczac bedzie
zestawienie tzw. formularz nadania (wg wzoru stanowiqcego Zatqcznik Nr 1 do
Umowy w przedmiotowej sprawie, stanowiqcego Zatgcznik Nr 7 do SIWZ),
a Wykonawca bedzie potwierdzac ich odbiér.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania Zamawiajgcemu zestawienia
zwrotow przesytek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania adresatowi tzw. zestawienie zwrotéw (wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do Wzoru Umowy w przedmiotowej sprawie,
stanowigcego Zatgcznik Nr 7 do SIWZ).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nadania innego rodzaju przesytek,
nieokreslonych w niniejszej SIWZ. W takim przypadku cena za przesytke bedzie
ustalana na podstawie aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy.

Zamawiajgcy wskazuje, ze w ramach przedmiotu zamoéwienia bedzie nadawat rowniez
przesytki, w ktérych Zamawiajgcy jest strong, a dla wywotania okres$lonych
w przepisach skutkdw konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012r. — Prawo pocztowe. Zamawiajgcy szacuje, ze
ilos¢ tego rodzaju przesytek stanowi¢ bedzie nie wiecej niz 5 % ogdlnej wartosci
zamoéwienia.

Zamawiajgcy informuje, ze ilosci przesytek podane w formularzu asortymentowo-
cenowym sg jedynie wartoSciami szacunkowymi i mogg nie pokrywaé sie
z rzeczywistymi potrzebami Zamawiajgcego w zakresie Swiadczonych ustug.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.



Specyfikacja asortymentowo — ilosciowa (okres 19 miesiecy)

Lp.

Rodzaj ustugi

Szacunkowa ilos¢

do 50g

Przesytka listowa zwykta (przesytka nierejestrowana nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii)

20000

Przesytka listowa zwykta priorytetowa (przesytka
nierejestrowana najszybszej kategorii)

50

Przesytka listowa polecona (przesytka rejestrowana nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii)

3000

Przesytka listowa polecona priorytetowa (przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii)

50

Przesytka listowa polecona za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii doreczana za pokwitowaniem odbioru)

30000

Przesytka listowa polecona priorytetowa za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (przesytka rejestrowana bedaca
przesytka najszybszej kategorii doreczana za pokwitowaniem
odbioru)

150

Przesytka listowa zwykta zagraniczna EUROPA (przesytka
nierejestrowana zagraniczna nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii)

Przesytka listowa zwykta priorytetowa zagraniczna EUROPA
(przesytka nierejestrowana zagraniczna najszybszej kategorii)

Przesytka listowa polecona zagraniczna EUROPA (przesytka
rejestrowana zagraniczna nie bedgca przesytka najszybszej
kategorii)

10.

Przesytka listowa polecona priorytetowa zagraniczna
EUROPA(przesytka rejestrowana zagraniczna najszybszej
kategorii)

11.

Przesytka listowa polecona zagraniczna EUROPA za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (przesytka rejestrowana zagraniczna
nie bedgca przesytka najszybszej kategorii doreczana za
pokwitowaniem odbioru)

12.

Przesytka listowa polecona priorytetowa zagraniczna EUROPA
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (przesytka rejestrowana
zagraniczna bedaca przesytkg najszybszej kategorii doreczana za
pokwitowaniem odbioru)

10

13.

Zwroty przesytek

5000




powyzej 50g

14.

Przesytka listowa zwykta (przesytka nierejestrowana nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii)

150

15.

Przesytka listowa zwykta priorytetowa (przesytka
nierejestrowana najszybszej kategorii)

16.

Przesytka listowa polecona (przesytka rejestrowana nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii)

200

17.

Przesytka listowa polecona priorytetowa (przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii)

20

18.

Przesytka listowa polecona za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesytka rejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii doreczana za pokwitowaniem odbioru)

500

19.

Przesytka listowa polecona priorytetowa za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (przesytka rejestrowana bedaca
przesytka najszybszej kategorii doreczana za pokwitowaniem
odbioru)

20.

Przesytka listowa zwykta zagraniczna EUROPA (przesytka
nierejestrowana zagraniczna nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii)

21.

Przesytka listowa zwykta priorytetowa zagraniczna EUROPA
(przesytka nierejestrowana zagraniczna najszybszej kategorii)

22.

Przesytka listowa polecona zagraniczna EUROPA (przesytka
rejestrowana zagraniczna nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii)

23.

Przesytka listowa polecona priorytetowa zagraniczna
EUROPA(przesytka rejestrowana zagraniczna najszybszej
kategorii)

24.

Przesytka listowa polecona zagraniczna EUROPA za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (przesytka rejestrowana zagraniczna
nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii doreczana za
pokwitowaniem odbioru)

25.

Przesytka listowa polecona priorytetowa zagraniczna EUROPA
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (przesytka rejestrowana
zagraniczna bedgca przesytkg najszybszej kategorii doreczana za
pokwitowaniem odbioru)

26.

Zwroty przesytek

100




IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia 01.06.2015r. do dnia 31.12.2016r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
spetniajg warunki dotyczace:

1.1.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Opis sposobu oceny spetniania tego warunku.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce ww. warunku Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ (zataczy¢ do oferty) aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw
pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

1.2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wykaz oraz dowody na potwierdzenie wykonanych,
a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, co najmniej
1 (jednej) gtéwnej ustugi tj. ustugi polegajgcej na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na
rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane; o wartosci nie mniejszej niz 200000,00 ztotych brutto,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wraz zatgczeniem dowoddw, czy zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa, s3:

eposwiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

eoswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej (wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do SIWZ).



1.3.dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolhymi do
wykonania zamdwienia;

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku.

Zamawiajgcy uzna spetnianie przez Wykonawce warunku dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, jesli Wykonawca
ten na czas realizacji zamdwienia bedzie dysponowat odpowiednim do wykonania zamdwienia
potencjatem technicznym w celu wykonania zaméwienia tj. odpowiednia liczbg placéwek
zdawczo-odbiorczych na terenie miasta Gliwice i powiatu gliwickiego (w kazdej gminie nalezgcej
do powiatu gliwickiego tj. Knurowa, Pyskowic, Toszka, Pilchowic, Wielowsi, Gierattowic,
Rudzinca, Sosnicowic).

W celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki (placdwki winny by¢ czynne we wszystkie dni
robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglednieniem godzin
popotudniowych), co nalezy wykazaé w formularzu - Wykaz placowek dostepnych Wykonawcy
w celu wykonania zamdwienia wraz z informacjq o podstawie dysponowania tymi zasobami oraz
oswiadczy, ze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, sktadajac oswiadczenie
wg wzoru stanowiqgcego Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

1.4.sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny tego warunku.

Zamawiajacy uzna spetfnienie przez Wykonawce warunku znajdowania sie w odpowiedniej
sytuacji ekonomicznej i finansowej, jezeli ten wykaze, ze posiada optacong polise lub inny
dokument potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng nie nizszg
niz 100000 zt.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie przepisdw art. 24 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcow sktadajgcych wspdlng oferte (np. konsorcjum) w postepowaniu,
warunki opisane powyzej bedg oceniane tgcznie.

Ocena spetfnienia warunkéw nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce
dokumentow, zgodnie z formutg spefnia — nie spetnia.

VI. WYKAZ DOKUMENTOW LUB OSWIADCZEN, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslonych
w art. 22 ust. 1 pkt.1-4 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do SIWZ);

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamédwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do SIWZ);



Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt.
2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci
koncesje, zezwolenia lub licencje;

Polisa lub inny dokument potwierdzajgcy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na
sume gwarancyjng nie nizszg niz 100000 zt;

Wykaz placéwek dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamodwienia wraz
z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami stanowi Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

Inne dokumenty:

a) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu art. 4 pkt
14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
Nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) lub informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 4 do SIWZ);

b) FORMULARZ OFERTOWY (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do SIWZ);

Dokumenty nalezy ztozyé w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem

przez Wykonawce, z wyjatkiem: oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt VI. 1; listy podmiotow

nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, ewentualnie informacji, o tym, ze Wykonawca nie

nalezy do grupy kapitatowej, ktére winny zostac¢ ztozone w oryginale.

Vla. Inne informacje.

1.

Jezeli oferta sktadana jest przez osoby inne niz osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie postanowien zawartych w statutach, umowach lub innych
dokumentach regulujgcych sprawy zwigzane z reprezentowaniem Wykonawcy, w tym
z mozliwoscig zaciggania w imieniu Wykonawcy zobowigzan majatkowych, do oferty
nalezy zatgczy¢ oryginat petnomocnictwa (lub odpis, kserokopie petnomocnictwa
poswiadczong notarialnie) okreslajgce zakres czynnosci, jakie w imieniu dajacego
pethomocnictwo moze wykonywacé petnomocnik w prowadzonym postepowaniu.

W przypadku podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie oferte wspdlng
podpisuje wyznaczony i upetnomocniony przez kazdego z konsorcjantéow lider
konsorcjum tj. osoba lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
podmiotu bedgcego liderem konsorcjum.

W konsorcjum dwdch spétek cywilnych oferte podpisujg wszyscy wspdlnicy zaréwno
jednej, jak i drugiej spotki, albo osoby upowaznione do sktadania stosownych oswiadczen
woli przez kazdego z konsorcjantéw.



10.

11.

12.

13.

W spétce cywilnej oferte podpisujg wszyscy wspdlnicy, albo osoby upowaznione przez
wspolnikow do sktadania stosownych oswiadczen woli.

Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosci, co do ktérych
wykonywania petnomocnik jest upowazniony.

Wszelkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny byé zlozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem skfadania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa powyzej
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie (w ktorym okresla sie takze
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) ztozone przed wtasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawionym nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o zamoéwienie. W takim przypadku, kazdy
z warunkoéw okreslonych w pkt. VI winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcéw
lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie. Warunek okreslony w pkt. VI.2. powinien spetniac
kazdy z Wykonawcéw samodzielnie.

W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
dokumenty i oswiadczenia (wymienione w pkt. VI.1., VI.2. oraz liste podmiotéw
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej lub informacje o tym, ze Wykonawca nie
nalezy do grupy kapitatowej) powinien ztozy¢ kazdy z Wykonawcdw.

Przepisy dotyczagce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, ktorzy
wspodlnie ubiegajg sie o zaméwienie. Jezeli oferta Wykonawcdéw, o ktérych mowa
w tym punkcie, zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie zgdat - przed zawarciem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego - umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zaméwienia.

W przypadku powierzenia wykonania czeéci zamdwienia podwykonawcom, Zamawiajgcy
z3da, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom.



VIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIA OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem, ze stosownym potwierdzeniem o otrzymaniu
faksu przez adresata.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é kontaktowania sie z Wykonawcami w formie
elektronicznej (email: sekretariat@pup.gliwice.pl).

3. Osoby upowaznione do kontaktowania sie z Wykonawcami:
- Justyna Blachel-Knefel
- Matgorzata Jarota,
- Matgorzata Bas,
- Anna Zelosko.

Vill. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta winna by¢ sporzgdzona w formie pisemnej $cisle wg FORMULARZA OFERTOWEGO
(Zatacznik Nr 1 do SIWZ), w jezyku polskim, na maszynie lub komputerze, cena podana
w zfotych. Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/y upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na ztozenie oferty
w postaci elektronicznej.
2. Oferta musi zawierac:
a) wypetniony FORMULARZ OFERTOWY (Zatacznik Nr 1 do SIWZ),
b) dokumenty i oSwiadczenia okreslone w Rozdziale VI SIWZ,
c) w przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie — dokument
stwierdzajgcy ustanowienie przez Wykonawcéw petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
3. Wszystkie dokumenty przedstawione w formie kserokopii muszg by¢ poswiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.
4. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zafacznikami) byta
ponumerowana kolejnymi numerami, a oferta (wraz z zatgcznikami) byta zestawiona
w sposOb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

10


mailto:sekretariat@pup.gliwice.pl

5.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty (w tym w zatgcznikach do oferty) musza

by¢ parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osobe(y) podpisujgca(e) oferte. Parafka

(podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz

z imienng pieczatkg osoby sporzgdzajgcej parafke).

6. Tresc ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

7.
8.

10.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Oferty nalezy sktada¢ w nieprzejrzystych i zamknietych kopertach lub opakowaniach.

Koperta powinna by¢ zaadresowana i zatytutowana wg ponizszego wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach,
Plac Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

Koperta winna byé oznaczona wg ponizszego wzoru:

OFERTA - PRZETARG NIEOGRANICZONY na s$wiadczenie ustug pocztowych dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach — nie otwiera¢ przed 05 maja 2015r. godz.
11.00.

Koperta ta ponadto powinna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty sktadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz.U. z 2003, Nr 153, poz. 1503 ze zm.)
rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg, co do ktdorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsiebiorstwa byty przez Wykonawce ztozone na koncu oferty opatrzone
klauzulg ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementéw oferty.
Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ww. ustawy skutkowac bedzie wytgczeniem w stosunku do takich informacji rygoru
tajemnicy przedsiebiorstwa.
Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych: ceny, terminu wykonania
zamowienia i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
Wykonawca moze zmienic lub wycofaé oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.
Zmiany do ztozonej oferty muszg zosta¢ ztozone w opakowaniu dodatkowo oznaczonym
stowem ,,ZMIANA".
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11. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.
12. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

XI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach

Plac Inwalidow Wojennych 12

44-100 Gliwice; pok. 105 sekretariat, | pietro

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05 maja 2015r. do godz. 11.00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu 05 maja 2015r. o godz. 11.30
w pokoju nr 209, na Il pietrze . Otwarcie ofert jest jawne.
W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle
Wykonawcy protokét z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.
Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte Wykonawcy, ktéra zostata ztozona po terminie.
3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ztozyt
wymaganych oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub
niniejszym dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy
Prawo zamodwien publicznych.

Xil. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca moze podac tylko jedng cene za ustuge. Oferty z cenami wariantowymi
zostang odrzucone.
2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych, cyfrowo i stownie. Musi by¢ podana jako cena brutto
oraz cena netto. Cene nalezy zaokragli¢ do dwéch miejsc po przecinku w ten sposdb, ze
trzecia cyfre po przecinku mniejszg niz 5 pomija sie, a cyfre 5 i wiekszg zaokragla sie w gore
do 1 grosza.
3. Wykonawca okresli cene zamdwienia i ujmie w niej wszystkie koszty, ktérych poniesienie
niezbedne jest dla prawidtowej realizacji przedmiotu umowy (wg formularza cenowego w
zatgczniku nr 2 SIWZ).
4. Oferty zawierajgce btedy w obliczeniu ceny zostang odrzucone (art. 89 ust. 1 pkt 6
ustawy).
5. Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaty zmianom, za wyjgtkami:
a) w przypadku zwiekszenia stawki podatku od towardw i ustug cena brutto wskazana
w umowie nie ulegnie zmianie. W takiej sytuacji Wykonawca zobowigzany jest do
wystawienia faktury, zgodnie z ceng brutto podang w ofercie. Natomiast
w przypadku obnizenia stawki podatku od towardw i ustug wynagrodzenie wskazane
w umowie ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona
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z uwzglednieniem obowigzujgcej w dacie zawarcia umowy stawki podatku od
towarow i ustug nie ulegnie zmianie,

b) w przypadku zmiany taryfy Wykonawcy, zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu
Komunikacji  Elektronicznej, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
wynagrodzenia do wysokosci wskazanej w zmienionej taryfie.

6. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczern w walutach obcych.

XIlIl. SPOSOB OCENY OFERT, KRYTERIA | ICH ZNACZENIE

Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy ocenie ofert i wyborze
najkorzystniejszej oferty :

1) Cena -60 pkt.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow wedtug
kryterium oceny ofert — cena.
Sposdb oceny ofert dla kryterium ,,cena”- wedtug wzoru:

najnizsza cena wsrdd ztozonych ofert / cena badanej oferty X 60 pkt = liczba uzyskanych
punktow
2) llos¢ placéwek — 40 pkt
Podstawg oceny ofert w tym kryterium bedsg informacje zawarte w Wykazie placowek
dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamowienia wraz z informacjqg o podstawie
dysponowania tymi zasobami, stanowigcym Zatacznik Nr 6 do SIWZ.

Brak w ofercie Wykonawcy informacji o ilosci posiadanych placdwek skutkowac¢ bedzie
przyznaniem Wykonawcy w przedmiotowym kryterium O punktdw.

Ocenie podlegaé bedzie ilos¢ placéwek pocztowych odbiorczych na obszarze Miasta Gliwice
i powiatu gliwickiego. Punktacji podlega¢ bedg jedynie placéwki, ktére spetniajg nastepujgce
wymogi:

- s3 czynne min. 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 8 godzin dziennie,

- lokal, w ktérym prowadzona jest placéwka musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko do obstugi
klientéw w zakresie ustug pocztowych.

Sposdb oceny ofert dla kryterium ,,ilo$¢ placéwek”:

llosé placéwek pocztowych przedstawionych w badanej ofercie / najwieksza ilosé¢ placéwek
w przedtozonych w postepowaniu ofertach x 40 pkt = ilos¢ uzyskanych punktéw

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wszystkie wymogi
okreslone w niniejszej SIWZ oraz uzyskata najwiekszg liczbe punktéw w kryterium oceny ofert.

Maksymalna taczna ilos¢ punktéw, ktérg moze uzyskac oferta wynosi 100 punktéw.
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XIV. INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEtNIONE PO
WYBORZE OFERT, W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zgodnie z art. 92 ustawy Pzp, Zamawiajacy niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze zamiesci informacje,
o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1, na stronie internetowe]j oraz na tablicy ogtoszen
W swojej siedzibie.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest podpisa¢é umowe
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

3. Wykonawcy skfadajgcy oferte wspdlng winni przed podpisaniem umowy dostarczyé
Zamawiajgcemu umowe regulujacg ich wspdtprace.

XV.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.  WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Postanowienia dotyczagce umowy zostaty zawarte we wzorze umowy - Zatacznik Nr 7 SIWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zaméwien publicznych mozliwos¢
zmiany postanowien zawartej umowy w zakresie:

- zmiany danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych,

- zmian bedacych nastepstwem zmian obowigzujacych przepisdw prawa, regulujgcych prawa
i obowigzki stron,

- cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych wytgcznie w przypadku zmiany taryfy, po
ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i powiadomieniu
niezwtocznie o tym fakcie Zamawiajacego.

XVIl. SRODKI OCHRONY PRAWNE).

Wykonawcy w prowadzonym postepowaniu przystuguje prawo do odwotania.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej okre$lone zostaty w Dziale VI (art. 179-198) ustawy Pzp.
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XVIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych - nie
wiecej niz 50 % wartosci zamOwienia podstawowego i polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien.

3) Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 36a ust. 2 pkt 1

ustawy Pzp.
4) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
5) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

7) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania wymagan o ktérych mowa w art. 29

ust. 4 ustawy Pzp.

ZAtACZNIKI DO SIWZ:

- FORMULARZ OFERTOWY — Zatacznik Nr 1,
- Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatacznik Nr 2,
- Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania - Zatgcznik Nr 3,

- Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej/informacja o tym, ze Wykonawca

nie nalezy do grupy kapitatowej — Zatacznik Nr 4,
- Wykaz doswiadczenia Wykonawcy/wykaz ustug - Zatgcznik Nr 5,

- Wykaz placéwek dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamdwienia wraz z informacja

o podstawie dysponowania tymi zasobami - Zatacznik Nr 6,
- Wzér Umowy - Zatacznik Nr 7.

ZATWIERDZAM:

Marek Kuzniewicz
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Gliwicach

(Kierownik Zamawiajacego)
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