Gliwice, 07-11-2016 r.
Oznaczenie sprawy: AO-JBK-381-6/2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 209 000 euro

Nazwa nadana zamdéwieniu Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
przez zamawiajacego: Pracy w Gliwicach

I. Zamawiajacy - nazwa i adres

Powiatowy Urzad Pracy

Plac Inwalidow Wojennych 12
44-100 Gliwice

NIP: 631-22-62-256

e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl
tel.+48 32 231-18-41

fax +48 32 231-59-66

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Przetarg nieograniczony na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pézn. zm.) zwane] dalej "ustawa
Pzp".

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi.

2. Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): 64.11.00.00-0 - nazwa: Ustugi
pocztowe.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych narzecz Zamawiajacego —
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach, polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz dorgczanie Zamawiajacemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym dorgczeniu
przesylek, atakze zwrot do Zamawiajacego przesylek pocztowych niedorgczonych po
wyczerpaniu mozliwoséci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie z wlasciwymi
przepisami, a w szczeg6lnosci:




- ustawa z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe ( t. j. Dz. U. 2016r, poz. 1113 z pdzn.
zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkow  wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013r., poz. 545),

- rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468),

- miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym, o ile stanowia inaczej niz to zostato uregulowane przepisami ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe.

Wykonawcg w calosci obowiazuja wszystkie wymienione akty prawne, ktore w sposob
kompletny i szczegotowy reguluja w obecnym stanie prawnym $wiadczenie ustug
pocztowych objetych przedmiotem niniejszego zamowienia.

4. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

* ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ktére beda optacane za pomoca
optaty z dotu,

* uslugi codziennego dorgczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) izwrotow
przesylek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.

1) Swiadczenie ustug musi by¢ zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa, m. in. z ustawa
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe., ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postgpowania administracyjnego, ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania
cywilnego oraz rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;.

2) Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda do kazdego miejsca w Kraju
I do kazdego miejsca za granicami kraju na podany adres.

3) Wykonawca zobowiazany begdzie do odbioru przesytek pocztowych oraz wszelkiej
dokumentacji zwiazanej z realizacja przedmiotu zamowienia z siedziby Zamawiajacego raz
dziennie, w godzinach od 14:00 do 15:00, w dni robocze od poniedziatku do piatku, bez
dodatkowych optfat.

4) Osoba odbierajaca przesylki powinna wowczas posiada¢ dokument potwierdzajacy jej
tozsamos$¢ oraz stosowne, pisemne upowaznienie Wystawione przez Wykonawcg.

5) Wykonawca powinien wyznaczy¢ placowke pocztowa na terenie Miasta Gliwice, w ktorej
Zamawiajacy, w razie potrzeby bedzie mdgl nadaé przesylki pocztowe oraz ztozy¢ wszelka
dokumentacj¢ zwiazana z realizacja przedmiotu umowy. Placowka ta musi by¢ czynna
codziennie, od poniedziatku do piatku, w godzinach co najmniej od 14.00 do 18.00.



6) W uzasadnionych (wyjatkowych) przypadkach, za uzgodnieniem obu stron, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ nadania iodbioru przesylek pocztowych w godzinach innych niz wyzej
wymienione.

7) Wykonawca zobowiazany jest do potwierdzania nadania przesytki w dniu jej odbioru
od Zamawiajacego lub w dniu nadania jej przez Zamawiajacego w wyznaczonej placowce
Wykonawcy. W przypadku przesytek, o ktorych mowa w pkt 17 Wykonawca (jezeli nie jest
operatorem wyznaczonym) zobowigzany jest do ich nadania u operatora wyznaczonego
w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

8) Wykonawca zobowiazany bedzie do niezwlocznego zwrotu do Zamawiajacego przesylek
niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwo$ci ich dorgczenia, z podaniem
przyczyn ich nieodebrania przez adresata. Zwroty musza by¢ przekazane Zamawiajacemu
w dni robocze, w godzinach od 8.00 do 14.00.

9) Zamawiajacy odpowiada za nadawanie przesytek pocztowych w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich adresatowi bez ubytku i uszkodzenia, wlasciwe znakowanie
I adresowanie przesytek.

Na przesyltce pocztowej w sposob czytelny i trwaty zamieszcza sig;
- informacje identyfikujace adresata i nadawce,

- potwierdzenie wniesienia optaty za ustuge pocztowa w formie nadruku, napisu lub
pieczeci o ustalonej tresci,

- okre$lenie rodzaju przesyiki (np. polecona, priorytetowa itp.),

- numer identyfikujacy przesylkeg, dostarczony Zamawiajacemu przez Wykonawce (bez
dodatkowych opfat).

10) Zamawiajacy wymaga, aby przesylki polecone i priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru dorgczane byty na zasadach okreslonych w Kodeksie postgpowania
administracyjnego. Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego
zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia.

11) Zwrotne potwierdzenie odbioru powinno by¢ kompletnie wypetione przez Wykonawce
(doreczajacego) i odbierajacego przesytke (data i podpis).

12) Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych drukéw potwierdzenia odbioru (wg wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 2 do Wzoru Umowy w przedmiotowej sprawie, stanowiacego
Zatacznik Nr 6 do SIWZ). Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ korzystania z drukow
zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Wykonawcg (np. w przypadku
przesytek zagranicznych).

13) Wykonawca zobowiazany bedzie dorgcza¢ przesylki pocztowe priorytetowe w dniu
nastegpnym po dniu nadania, natomiast pozostate przesytki nie pdzniej niz w 4 dniu po
nadaniu. Do czasu przebiegu przesytek nie wlicza sig sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy.



14) Zamawiajacy kazdorazowo do przekazywanych Wykonawcy przesytek dotaczaé bedzie
zestawienie tzw. formularz nadania (wg wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 1 do Wzoru
Umowy w przedmiotowej sprawie, stanowiacego Zatacznik Nr 6 do SIWZ), a Wykonawca
bedzie potwierdzac¢ ich odbidr.

15) Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczania Zamawiajacemu zestawienia zwrotow
przesylek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania adresatowi tzw. zestawienie zwrotow (wg wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 3
do Wzoru Umowy w przedmiotowej sprawie, stanowiacego Zatacznik Nr 6 do SIWZ).

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania innego rodzaju przesytek, nieokreslonych
w niniejszej SIWZ. W takim przypadku cena za przesytke bedzie ustalana na podstawie
aktualnego cennika lub regulaminu Wykonawcy.

17) Zamawiajacy wskazuje, ze w ramach przedmiotu zaméwienia bgdzie nadawat rowniez
przesytki, w ktorych Zamawiajacy jest strona, a dla wywotania okreslonych w przepisach
skutkéw konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe. Zamawiajacy szacuje, ze ilo$¢ tego rodzaju przesyltek
stanowi¢ bedzie nie wigcej niz 10 % ogolnej wartosci zamowienia.

18) Zamawiajacy informuje, ze ilosci przesylek podane w formularzu asortymentowo-
ilosciowym sa jedynie warto§ciami szacunkowymi i moga nie pokrywac si¢ z rzeczywistymi
potrzebami Zamawiajacego W zakresie $wiadczonych ustug.

19) Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac kalendarzowy.

20) Wykonawca naczas realizacji zamoOwienia bedzie dysponowat odpowiednia liczba
placowek zdawczo-odbiorczych na terenie miasta Gliwice i powiatu gliwickiego (w kazdej
gminie nalezacej do powiatu gliwickiego tj. Knurowa, Pyskowic, Toszka, Pilchowic,
Wielowsi, Gieraltowic, Rudzinca, Sosnicowic). W celu umozliwienia odbioru awizowanej
przesytki (placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni
w tygodniu, w dogodnych godzinach z uwzglgdnieniem godzin popotudniowych), co nalezy
wykaza¢ w formularzu - Wykaz placowek dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
zamoOwienia stanowi Zalacznik Nr 5 do SIWZ.

21) Odpowiedzialno$¢ za przesytki pocztowe przechodzi na Wykonawcg z chwilg ich
przekazania upowaznionemu przez Wykonawceg przedstawicielowi.

Specyfikacje asortymentowo-ilosciowa ujeto w Zataczniku nr 1 do SIWZ tj. w formularzu
oferty.

IV. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cz¢sciowych.



V. Zamowienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp.

V1. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2017r. do 31.12.2017r.

VI1Il. Warunki udzialu w postegpowaniu

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru
zawodowego lub handlowego.

Okreslenie warunku:

Aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym mowa
wart. 6 ustawy Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna

Okreslenie warunku:

Zamawiajacy nie okresla szczegotowego warunku w tym zakresie.

3. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunku:

1) Wykonanie co najmniej 1 (jednej) gtownej ustugi tj. ustugi polegajacej na Swiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, z podaniem jej wartosci, przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotow, narzecz ktorych ushugi zostaly wykonane; o warto$ci nie

mniejszej niz 200.000,00 ztotych brutto, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie.




Dowodami na spetnienie tego warunku sa:

sposwiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciagtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczes$niej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

so$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, 0 ktorym mowa powyzej (Wykaz
ustug - wzor stanowiacy Zatacznik Nr 4 do SIWZ).

W przypadku podania kwot w walucie obcej, Zamawiajacy dokona przeliczenia tej wartoSci
na warto$§¢ w ztotych wedlug Sredniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania si¢ ogloszenia
0 zamoéwieniu, NBP nie opublikuje informacji o $rednim kursie walut, Zamawiajacy dokona
odpowiednich przeliczen wg $redniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w ktorym NBP
opublikuje ww. informacje.

2) Wykonawca, na czas realizacji przedmiotu zamoéwienia bedzie dysponowat odpowiednia
do wykonania zamowienia liczba placowek zdawczo-odbiorczych, co najmniej jedna
na terenie miasta Gliwice ico najmniej jedna w kazdej gminie nalezacej do powiatu
gliwickiego tj. Knurow, Pyskowice, Toszek, Pilchowice, Wielowies$, Gierattowice, Rudziniec,
Soénicowice. W celu umozliwienia odbioru awizowanej przesytki (placowki winny by¢
czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach
z uwzglednieniem godzin popotudniowych).

Dowodem na spetnienie tego warunku jest o$wiadczenie Wykonawcy tj. wypetniony
Zatacznik Nr 5 do SIWZ - Wykaz placowek dostgpnych Wykonawcy w celu wykonania
zamoOwienia. ..

IX. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5

1. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia okre§lone
w art. 24 ust. 5 pkt 1-8 ustawy Pzp.

X. Dokumenty lub o$§wiadczenia, skladane w toku postegpowania o zamoéwienie publiczne

1. Wykaz oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu oraz kryteria selekcji:

e oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spehlieniu warunkow udziatu
W postgpowaniu 0 tresci Zatacznika Nr 2 do SIWZ.




W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, jednolity
dokument lub os$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 zamo6wienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu lub
kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkoéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

2. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, ktore Wykonawca sklada w postgpowaniu
na wezwanie Zamawiajacego na potwierdzenie okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1
pkt 3 ustawy Pzp:

e odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w Kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postgpowaniu,

e oswiadczenia Wykonawcy o0 braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji - dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiazacego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych
mowa W niniejszym punkcie, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio
o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oso6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument mial dotyczy¢, zlozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty te powinny
by¢ wystawione w terminach nie wczesniejszych niz podano powyzej.

o o$wiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ o0 zamowienia publiczne,

e o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego
za wykroczenie na karg ograniczenia wolno$ci lub grzywny w zakresie okreslonym
przez Zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy Pzp,

e o$wiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowiazkow wynikajacych z przepisOw prawa pracy,
prawa ochrony $rodowiska lub przepisdéw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie
okreslonym przez Zamawiajacego w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp,

e Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotdow na zasadach okreslonych wart. 22a ustawy Pzp, przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotow dokumentéw wymienionych w niniejszym punkcie,
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Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentdw wymienionych
W niniejszym punkcie dotyczacych podwykonawcoéw 1 dalszych podwykonawcow,
ktérym zamierza powierzy¢é wykonanie czg§ci zamoOwienia, a ktorzy nie sa
podmiotami, na ktorych zdolno$ciach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp.

3. Wykaz dokumentow i o§wiadczen, ktore Wykonawca sktada w postgpowaniu na wezwanie
Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy

Pzp:

wpis do rejestru operatorow pocztowych, o0 ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo
pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotoéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostalty wykonane o tresci
Zalacznika Nr 4 do SIWZ, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
dostawy lub ushugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

opis urzadzen technicznych oraz §rodkéw organizacyjno-technicznych zastosowanych
przez Wykonawcg w celu zapewnienia jakosci oraz opisu zaplecza naukowo-
badawczego posiadanego przez Wykonawcg lub ktore bgdzie pozostawato w dyspozycji
Wykonawcy o tresci Zatacznika Nr 5 do SIWZ.

4. Dokumenty ioswiadczenia, ktore Wykonawca sklada w postgpowaniu na wezwanie
Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2 ustawy
Pzp: nie dotyczy

5. Inne dokumenty niewymienione w pkt. 1,2,3:

1)

2)

Wykonawca, w terminie 3 dni oddnia zamieszczenia nastronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa wart. 24 ust. 1 pkt 23 - otreSci Zatacznika Nr 3. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatlu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego
czesci, polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
Znim stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej sytuacji musi udowodnié
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Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.
Pisemne zobowiazanie lub inne dokumenty musza zawiera¢ informacje obejmujace CO
najmnie;j:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawcg, przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

c) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

d) czy podmiot, nazdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza,

3) Wykonawca wpisany do urzedowego wykazu zatwierdzonych Wykonawcow lub
Wykonawca certyfikowany przez jednostki certyfikujace spelniajace wymogi
europejskich norm certyfikacji moze zlozy¢ zaswiadczenie o wpisie do urzedowego
wykazu wydane przez wlasciwy organ lub certyfikat wydany przez wtasciwa jednostke
certyfikujaca kraju, w ktorym Wykonawca ten ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,
wskazujace na dokumenty stanowiace podstawe wpisu lub uzyskania certyfikacji,
w miejsce odpowiednich dokumentow wymienionych w pkt 1, 2, 3.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéow

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywaé si¢ bedzie: za
posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca lub przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej.

2. Sktadane przez Wykonawcow zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:

"Zapytanie do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia dotyczace zadania
] pod nazwa:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach™

3. Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby
i instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami,
niz wymienione w niniejszej SIWZ.

XI1. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami

1. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest:



e Pani Justyna Blachel-Knefel - Powiatowy Urzad Pracy,
tel. +48 32 231-18-41, fax +48 32 231-59-66, pok. 209, pietro Il
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od godz. 8:00 do 15:00

2. W razie nieobecno$ci 0soby, 0 ktorej mowa w pkt 1 osoba uprawniona bedzie:
e Pani Malgorzata Jarota - Powiatowy Urzad Pracy,

tel. +48 32 231-18-41, fax +48 32 231-59-66, pok. 208, pictro Il
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku od godz. 8:00 do 15:00.

‘ XI1l. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

‘ XI1V. Termin zwigzania ofertg

Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.

‘ XV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci Zatacznika Nr 1
do SIWZ. Tre§¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Wszelkie wymagane
dokumenty stanowia zataczniki do oferty

2. Wraz z oferta nalezy ztozy¢:.

a) upowaznienie o0sOb do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
rejestrowych. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

3. Wykonawca, skladajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

4. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg w ofercie czg§ci zamodwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, ipodania przez Wykonawce firm
podwykonawcow.

5. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty
obcojezyczne zalaczone do oferty musza by¢ zaopatrzone w ttumaczenie na jgzyk polski.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

7. Os$wiadczenia oraz pelnomocnictwa, o ktorych mowa Ww niniejszej SIWZ dotyczace
Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcéw, sktadane sa
w oryginale.
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8. Dokumenty, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa
w pkt 7, skladane sa woryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
9. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

10. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien zastrzec, ktore sposrod
zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

Wykonawca zastrzegajac okreSlona informacje¢ jako tajemnice przedsi¢biorstwa musi
wykazagé, ze:

e informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsigbiorstwa
lub posiada wartos¢ gospodarcza,

e nie zostata ujawniona do wiadomosci publiczne;j,

e podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

11. Dokumenty stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa wraz z o§wiadczeniem o tajemnicy
przedsigbiorstwa o tresci Zatacznika Nr 8 do SIWZ, nalezy umiesci¢ w osobnej, wewngtrznej
kopercie, odrgbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie ioznaczy¢ klauzula
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA?”. Nie mozna zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

12. Wykonawca przygotowuje ofert¢ wraz z niezbednymi zalacznikami na swoj koszt.
Wszelkie inne koszty zwiazane z uczestnictwem wykonawcy W niniejszym post¢gpowaniu, az
do podpisania umowy, ponosi wytacznie Wykonawca.

13. Od uczestnikow postgpowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢ z trescia SIWZ.

14. Oferty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
przed terminem otwarcia ofert. Kopertg nalezy opatrzy¢ opisem:

. ""Oferta w postepowaniu pod nazwa:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach

Nie otwiera¢ przed 18-11-2016 r. godz. 11:30 ™

XVI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 18-11-2016 r. do godz. 11:00 Miejsce sktadania ofert: siedziba
Powiatowego Urzedu Pracy, 44-100 Gliwice, ul. Plac Inwalidow Wojennych 12, sekretariat,
pok. 105 - | pigtro. W przypadku ofert sktadanych listownie decyduje data i godzina wptywu
do siedziby Zamawiajacego.

2. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 18-11-2016 r. o godz. 11:30. Miejsce otwarcia ofert:
siedziba Powiatowego Urzedu Pracy, 44-100 Gliwice, ul. Plac Inwalidow Wojennych 12,
pok. 209 - II pigtro.
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XVII. Opis sposobu obliczania ceny

Oferowana ceng nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty — Zatacznik Nr 1 do SIWZ.

XVI1I. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcag

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane wytacznie w walucie
PLN.

XIX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nast¢pujacymi kryteriami iich
znaczeniem:

Nazwa Waga Sposdéb liczenia wg wzoru
(znaczenie
pki)
Cena 50,00 Cena = najnizsza cena sposrod ztozonych ofert/cena badanej
oferty x 50 pkt
llo$¢ placowek 40,00 [lo$¢ uzyskanych punktow = ilo$¢ placowek w badanej

ofercie/najwigksza ilos¢ placowek w przedtozonych
w postepowaniu ofertach x 40 pkt

Monitorowanie przesylek 10,00 Mozliwo$¢ monitorowania przesytek rejestrowanych przez

rejestrowanych przez internet — 10 pkt. o ‘
internet W przypadku braku mozliwosci monitorowania przesylek

rejestrowanych przez internet, Wykonawca otrzyma - 0 pkt.

Maksymalna taczna ilo$¢ punktow, ktora moze uzyskac oferta wynosi 100 pkt.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1
ustawy Pzp.

XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Z Wykonawca, ktorego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych we wzorze umowy — Zatacznik Nr 6 do SIWZ.

2. Podpisanie umowy nastapi nie wczesniej niz po uptywie termindéw, o ktérych mowa w art.
94 ust. 11 2 ustawy Pzp.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zaméwienia w przypadku wyboru ich
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oferty jako najkorzystniejszej zobowiazani bgda do zlozenia w siedzibie Zamawiajacego - nie
pozniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego - umowy 0 wspotpracy podmiotéw dziatajacych wspolnie,

4. W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy zlozyé pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobeg/osoby upowaznione, zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.

5. Zgodnie z art. 92 ustawy Pzp, Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej
oferty zawiadomi Wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty, a takze zamiesci informacje, o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 i 5-7, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen w swojej
siedzibie.

6. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowiazany jest podpisa¢ umowe w miejscu
I terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé z dokumentow dotaczonych do oferty.

‘ XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

‘ XXII. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawiera zataczony do specyfikacji wzor umowy — Zalacznik
Nr 6 do SIWZ.

‘ XXI11. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej] umowy w Stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy pod nastgpujacymi warunkami:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany umowy, zgodnie z art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp, w zakresie:

- zmiany danych stron, ujawnionych w rejestrach publicznych,

- w przypadku obnizenia stawki podatku od towaréw 1 ustug, od dnia wprowadzenia zmiany,
wynagrodzenie ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona
z uwzglednieniem obowiazujacej w dacie zawarcia umowy stawki podatku od towaréw 1 ustug
nie ulegnie zmianie — wowczas nalezy dokona¢ zmian cen jednostkowych ujetych
w specyfikacji asortymentowo-ilosciowej (Zatacznik nr 2 umowy).
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- catkowitego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamdwienia zawartego w umowie,
w sytuacji wigkszej ilosci wysytanych przesylek niz oszacowano; w takiej sytuacji mozliwe jest
zwigkszenie warto$ci zamowienia.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej tj. aneksu, pod rygorem niewaznosci.

XXIV. Srodki ochrony prawnej przystlugujace Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamdéwienia

W niniejszym postgpowaniu stosuje si¢ przepisy dotyczace odwolania iskargi zgodnie
Z dziatem VI ustawy Pzp.

XXV. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia, o ktobrym mowa w art. 36a ust. 2 pkt 1 ustawy
Pzp.

2. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia UMOWY ramowej.

7. Zamodwienie nie obejmuje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

XXVI. Zalaczniki do specyfikacji

1) ZALACZNIK NR 1 - formularz oferty,

2) ZALACZNIK NR 2 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkow
udziatu w postgpowaniu,

3) ZALACZNIK NR 7 - o$wiadczenie sktadane przed zawarciem umowy,

4) ZALACZNIK NR 3 - o§wiadczenie o grupie kapitatowe;,

5) ZALACZNIK NR 6 - wzér umowy,

6) ZALACZNIK NR 4 - wykaz ustug,

7) ZALACZNIK NR 5 - opis urzadzen technicznych oraz $srodkéw organizacyjno-
technicznych,

8) ZALACZNIK NR 8 - o§wiadczenie 0 tajemnicy przedsigbiorstwa.

Marek Kuzniewicz
Dyrektor
Powiatowego Urzgdu Pracy
w Gliwicach

07.11.2016r.

(data i podpis osoby upowaznionej)
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