Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej:

PUD. 548 2009

Prezydent Miasta Gliwice
Powiatowy Urzad Pracy
Pl. Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice
276753257 ' ) A
Numer REGON na dzien 31 grudnia 2018 roku [ Wyslaé bez pisma preewodniega

|. Wartosci niematerialne i prawne

Stan na poczatek roku

13 279,69

Stan na koniec roku

funduszu celowego

39 898,74 I. Fundusz jednostki 8942 023,84 8193 655,97
Il. Rzeczowe aktywa trwale 405 326,97 301 084,16/ II. Wynik finansowy netto (+,-) -9 187 531,29 -8 587 429,67
1. Srodki trwate 405 326,97 301 084,16] 1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 2. Strata netto (-) -8 187 531,29 -8 587 429,67,
1.1.1. Grunty stanowiace
wiasnos¢ jednostki = ,
2 lll. Odpisy z wyniku finansowego
e e, i o
wieczyste innym podmiotom
1.2. Budynki, lokale i obiekty IV. Fundusz mienia zlikwidowanych
inzynierii ladowej | wodnej 9884,84 8835,12 jednostek
1.3. Urzadzenia techniczne i
meszyny : 332 738,80 239 324,99
1.4, $rodki transportu
1.5. Inne $rodki trwate 62 703,53 52 924,05
2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) 1. Zobowiazania dtug,
3. Zaliczki na srodki trwate w budowie ok
Ginweslycje) . 991 541,55 911 537,54
1ll. Naleznosci diugoterminowe 7 770,31 9 076,21| 1. Zobowigzania z tytuhu dostaw i usiug 6 510,50 6 359,77
IV. Dh aktywa 0,00 0,00[ 2. Zobowiazania wobec budzetéw 59 325,00 55 838,00
1. Akcie | udzialy e S M | 675 549,23 594 427,54
2. Inne papiery wartosciowe 4. Zobowigzania z tytutu wynagrodzef 235 521,28 244 242,08
3. Inne diugoterminowe aktywa :
s 5. Pozostate zobawigzania 2 160,00
V. Warto$¢ mienia zlikwidowanych 6. Sumy obce (depozytowe,
jednostek ieczenie wykonania umow)
7. Rozliczenia z tytutu Srodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw
bude
I Zapasy 0,00 0,00/ 8. Fundusze specjaine 14 635,54 8 510,15
1. Materisly R o 14 635,54 8510,15
2. Péiprodukty | produkty w loku 8.2, Inne Fundusze
3. Produkty gotowe lll. Rezerwy na zobowigzania
4, Towary IV. Rozliczenia migdzyokresowe
Il. Naleznoéci krétkoterminowe 549 770,05 674 760,19
1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug
2. Naleznosci od budzetéw
3. Naleznosci z tytutu ubezpieczen i
innych Swiadezed 2 505,76 1351,72
4. Pozostate naleznosci 547 264,29 673 408,47
5. Rozliczenia z tytutu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw
| budzetowych
L. aktywa 2 480 202,50 1832 448,07
1. $rodki pienigzne w kasie
2. Srodki pienigzne na rachunkach
Bk 7 868,54 8 507,15
3. Srodii plenieme pastwowega 2472 333,96 1823 940,92

4. Inne $rodki pienigzne

5, Akcje lub udziaty

€. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krétkoterminowe aktywa

IV. Rozliczenia migdzyokresowe

Gtéwny Ksiegowy

Lukrecja

kowska

Gléwny ksiggowy

Data

Marek Kukfffewicz




Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej:

Powiatowy Urzad Pracy
Pl Inwalidéw Wojennych 12

Rachunek zyskéw i strat jednostki

Adresat:

PUlG 20, 0

Prezydent Miasta Gliwice

44-100 Gliwice (wariant porownawczy)
276753257
*REGON sporzadzony na dzien 31 grudnia 2018 r.
Stan na koniec roku | Stan na koniec roku
poprzedniego biezgcego
A.  Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyijnej 996,94 154 804,06
I, Przychody netto ze sprzedazy produktéw
I Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - warto$é dodatnia, Zmniejszenie -
) warto$¢ ujemna)

[l Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki
IV.  Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
V. _ Dotacje na finansowanie dziatalnoci podstawowej
VI.  Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 996,94 154 804,06
B. Koszty dziatalnosci operacyijnej 9 188 528,22 8742 237,89
I Amortyzacja 119 447 74 182 038,67
Il.  Zuzycie materiatow i energii 119 780,65 123 404,36
lll.  Ustugi obce 207 413,58 235 116,28
IV. Podatkii optaty 11 149,00 11 297,26
V.  Wynagrodzenia 3 542 642,42 3 765 554,21
VI.  Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 789 191,70 853 958,58
VIl. Pozostate koszty rodzajowe 6 249,98 6:517,12
VIll. Wartos¢ sprzedanych towaréw i materiatéow
IX.  Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 4 392 653,15 3 564 351,41
X.  Pozostate obcigzenia
C.  Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A-B) -9 187 531,28 -8 587 433,83
D. Pozostale przychody operacyjne ' 0,00 4,01
. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwatych
1. Dotacje
Ill.  Inne przychody operacyjne 4,01
E. Pozostaie koszty operacyjne 0,01 0,00

Koszty inwestycji finansowanych ze $rodkow wiasnych samorzgdowych
I, zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych

na wydzielonym rachunku
1. Pozostate koszty operacyjne 0,01
F.  Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+D-E) -9 187 531,29 -8 587 429,82
G. Przychody finansowe 0.00] 0,15
l. Dywidendy i udziaty w zyskach
II.  Odsetki 0.15
I11. Inne
H. Koszty finansowe 0,00] 0,00
l. Odsetki
1. Inne
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) -9 187 531,29 -8 587 429,67
J. Podatek dochodowy

Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia
K.

straty)
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) -9 187 531,29 -8 587 429,67
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Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej:

Powiatowy Urzad Pracy
Pl. Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

276753257
*REGON

PuP 55¢. Q018

ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Prezydent Miasta Gliwice

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezgcego

Zysk bilansowy za rok ubiegty

8 962 871,92

8 942 023,84

Zrealizowane wydatki budzetowe

9 100 435,59

8 544 935,82

Zrealizowane pfatnosci ze $rodkéw europejskich

Srodki na inwestycje

39 889,38

29 257,06

Aktualizacja wyceny $rodkéw trwatych

Nieodptatnie otrzymanie $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz

18 wartosci niematerialne i prawne

211 892,10

21 992,40

1.7  Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek

1.8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10 Inne zwiekszenia

rok ubiegty

1.  zysk netto (+)

Strata za 9 371 850,30 9187 531,29
2.2 Zrealizowane dochody budzetowe 996,94 156 949,21
2.3 Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty
2.4 Dotacje i srodki na inwestycje
2.5 Aktualizacja srodkow trwatych
26 War‘toé_é sprzedanych i nieoFlp+atnie plzeka.zarlych ér(_:)dkéw t!'walych
i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
2.7 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek
2.8 Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
Inne zmniejszenia

2. strata netto (-)

3. nadwyzka Srodkéw obrotowych

JWY
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Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6lnosei:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

1.2

siedzibe jednostki

Gliwice

13

adres jednostki

Pl Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

1.4

podstawowy przedmiot dzialalnoéci jednostki

Wykonywanie zadan samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy oraz rehabilitacji zawodowej os6b
niepelnosprawnych,

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2018 - 31.12.2018

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad Jjednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji):

—w zataczniku nr 1 do informacji dodatkowej oméwienie zasad rachunkowosci wspolnych dla Miasta Gliwice,

— w zalaczniku nr 2 do informacji dodatkowej oméwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez miejska
jednostke organizacyjna.

inne informacje

nie dotyczy

11

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.1.

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywoéw na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Informacja dodatkowa

Zmiana warto$ci poczatkowej i umorzenia srodkéw trwalych

Zwigkszenia warto§ci poczatkowej Zmniejszenie wartoci poczatkowej
Wartoéé ’-L Warto§é
poczatkowa Ogélem Ogétem poczatkowa -
(brutto) - stan zwiekszenie i | zmniejszenie | stan na koniec
Grupa na poczgtek wartosci n warto$ci roku
rodzajowa roku aktualizacj przemieszczenie poczgtkowej przemieszczenie | n| poczatkowej obrotowego
wg ISZM obrotowego a nabycie wewngtrzne (3+4+5) rozchéd wewnetrzne e (7+8+9) (2+6-10)
9
1. 2, 3. 4. 5 6. 1. 8. 10. 11.
Gr. 1 10 497,18 10 497,18
Gr. 4 1461 84137 21 992,40 2199240 | 22479593 22479593 1259037,84
Gr.6 15 359,20 8917,50 8917,50 24 276,70
Gr. 8 178 478,12 20 339,56 20 339,56 622,57 622,57 198 195,11
Razem 1666 175,87 5124946 5124946 | 225 418,50 225 418,50 1492 006,83
Umorzenie Umorzenie
- stan na Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego Ogélem Zmniejszenie - stan na Warto$¢é netto §rodkéw trwatych
poczatek amortyzacja zwigkszenie | umorzenia w koniec roku
roku za rok umorzenia ciggu roku obrotowego stan na poczgtek roku stan na koniec roku
obrotowego | aktualizacja obrotowy inne (13+14+15) | obrotowego (12+16-17) obrotowego (2-12) obrotowego (11-18)
12 13. 14 15: 16. 17. 18. 19. 20.
612,34 1049,72 1049,72 1 662,06 9 884,84 8 835,12
1131773,97 124 056,39 124 056,39 224 79593 1031 034,43 330 067,40 228 003,41
12 688,00 267,12 267,12 12 955,12 2671,20 11321,58
115 774,59 30 046,39 30 046,39 549,92 145 271,06 62 703,53 52 924,05
Razem
1260 848,90 155 419,62 155 419,62 225 345,85 119092267 405 326,97 301 084,16




Informacja dodatkowa

Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia pozostatych §rodkéw trwalych

Zwiekszenia wartosci poczgtkowe| Zmniejszenie wartoci poczgtkowej |
Warto$é Wartodé
poczatkowa Ogoblem Ogétem poczatkowa -
(brutto) - stan zwigkszenie i | zmniejszenie | stan na koniec
Pozostale na poczgtek wartosci n wartosci roku
§rodki roku aktualizacj przemieszczenie poczgtkowej przemieszczenie | n| poczatkowej obrotowego
trwale obrotowego a nabycie wewneirzne (3+4+5) rozchéd wewnetrzne e (7+8+9) (2+6-10)
9
3 2 3. 4. 5. 6. & 8. s 10. 1.
013 478 396,65 147 417,53 147 417,53 125 371,12 125 371,12 500 443,06
Razem 478 396,65 147 417,53 147 417,53 125371,12 125 371,12 500 443,06
Umorzenie Zwickszeni - Umorzenie
- stan na WilQ z:;::a uI:n otrz etlaow Zmniejszenie umorzenia w - stan na
poczatek CASKIONR Ghrabeweg ciggu roku obrotowego Koniec roku
roku obrotowego
obrotowego (12+13-14)
12. 13, 14. 15.
478 396,65 147 417,53 125 371,12 500 443,06
Razem
478 396,65 147 417,53 125371,12 500 443,06
Zmiana wartosci poczatkowej i umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych
Zwigkszenia wartofci poczatkowe] Zmniejszenie wartosci poczatkowej
Ogétem
Wartogé zwigkszen
poczjtkowa ie Ogétem ‘Wartosé
(brutto) - stan przemiesze | wartosci zmniejszenie | poczatkowa - stan
Nazwa wartosci na poczgtek nie poczatko wartosci na koniec roku
niematerialnyc roku aktuali wewnetrzn wej aktualizacja przemieszezenie | poczatkowej | obrotowego (2+6-
h i prawnych obrotowego zacja nabycie e (3+4+5) wartosci rozchéd wewnetrzne (7+8+9) 10)
Ii 2, 3: 4. 5. 6. T 8. 9. 10. 11.
Licencje i
oprogramowanie 197 528,97 9471,00 9 471,00 206 999,97
Razem 197 528,97 9471,00 9 471,00 206 999,97
Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego Warto§é netto wartoéci niematerialnych i prawnych
Umorzenie Umorzenie
- stan na Ogolem - stan na
poczgtek amortyzacja zwigkszenie | Zmniejszen | koniec roku
roku za rok umorzenia ie obrotowego stan na poczatek roku stan na Koniec roku
obrotowego | aktualizacja obrotowy inne (13+14+15) | umorzenia | (12+16-17) obrotowego (2-12) obrotowego (11-18)
12, 13. 14. 15, 16. 17. 18. 19. 20.
157 630,23 26 619,05 | 9471,00 36 090,05 193 720,28 39 808,74 13 279,69
Razem
157 630,23 26 619,05 | 9471,00 36 090,05 193 720,28 39 898,74 13 279,69

aktualng wartos¢ rynkowsa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

wartos¢ rynkowa srodkéw trwalych — nie dotyczy
w tym débr kultury — nie dotyczy




Informacja dodatkowa

1.3. | kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto§¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych
nie dotyczy

dlugoterminowe: kwota dokonanych odpiséw aktualizujacych:
aktywa niefinansowe -
aktywa finansowe -
1.4. | warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyécie (przez jednostke)
nie dotyczy
stan na zmiany stanu w trakcie roku obrotowego stan na koniec
poczatek roku obrotowego
roku zwiekszenia Zmniejszenia (1+2-3)
1. 2 3. 4.
razem - = -
1.5. | Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodk6éw trwatych, uzywanych na podstawie
umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
. " stan na koniec
grupa R~ zmiany w trakcie roku obrotowego vaku
wedlug poczatek roku obrotowego
KST obrotowego zwiekszenia zmniejszenia (2+3-4)
1. 2. 3. 4. 5.
razem - - - -
nie dotyczy

1.6. | liczbg oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dhuznych papierow
warto$ciowych
nie dotyczy

liczba papieréw warto$ciowych: warto$¢ papieréw wartosciowych:
w tym akcje i udzialy oraz dluzne papiery wartosciowe:

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

(stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy
stan na zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego stan na koniec
poczatek zwiekszenia wykorzystanie | rozwiazanie roku
grupa naleznosci | roku obrotowego
obrotoweg
0
naleznosci
dlugoterminowe
naleznosci
kréotkoterminowe
razem - - - = =
1.8. | dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym

4




Informacja dodatkowa

nie dotyczy
wysoko$é wysoko§é
utworzonej cel zwigkszenia Zmniejszenia stanu rezerw: utworzonej
rezerwy —stan | utworzenia stanu rezerw wykorzystanie rozwigzanie rezerwy —
na poczatek rezerwy (rozliczone z (uznanie stan na
roku zobowigzaniami) rezerwy za koniec roku
zbedng) ( 1+3-4-5)
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1. - - T
2; - = 3 - .
1.9. | podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozyciji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy
<) powyzej 5 lat
nie dotyczy
1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowigza z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
L.11. | taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy
charakter i forma zabezpieczenia kwota
L.
2.
razem 2
1.12. | Igczng kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen , takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyezy
zobowiazania warunkowe, w tym: kwota -
zabezpieczone na majatku | charakter i forma X
jednostki zabezpieczenia
1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie




Informacja dodatkowa

nie dotyczy

czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow kwota

1.
2
3.

razem

w tym:

krétkoterminowe czynne rozliczenia miedzyokresowe
kosztow  stanowigcych rdéinice miedzy wartoscia
otrzymanych  finansowych  skladnikéw  aktywéw
a zobowigzaniem zaplaty za nie

bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw kwota

razem

1.14. | faczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Wartosé wniesionych zabezpieczer w formie aktu notarialnego o poddaniu sig egzekucji, gwarancji bankowej oraz
blokady na rachunku bankowym z tytutu realizacji form wsparcia tj. refundacji doposazenia/wyposazenia
stanowiska pracy i dofinansowania rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej wynosi 2 067 409,38 z{.
1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
Wyptacone swiadczenia pracownicze
Lp. Wyszczegdlnienie Kwota Dodatkowe informacje
L Nagrody jubileuszowe 49 355,51 =t
2 Odprawy emerytalno-rentowe 41 217,60 z¢
3. Ekwiwalent za niewykorzystanie urlop 3324,36 =t
4. Swiadczenia BHP 6 527,90 =t
5. Badania wstepre i okresowe pracownikéw 6 207,00 z#
6. Szkolenia i studia pracownikéw 44 557,50 =1 | w tym 37 629,50 =zt ze Srodkéw
Funduszu Pracy
7 Odpis na ZFSS 98 845,96 =4
1.16. | inne informacje
nie dotyczy
7
2.1. | wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto§é zapasow
nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy
koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie -
w tym:
odsetki -
roznice kursowe -
2.3. | kwotg i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej warto$ci lub ktére wystapity

incydentalnie

nie dotyczy
przychody o charakter kwota koszty o charakter kwota
nadzwyczajnej | przychodéw nadzwyczajnej | kosztow
wartosci lub wartoS$ci lub
ktore ktére
wystapily wystapily
incydentalnie incydentalnie
1.
2




Informacja dodatkowa

I razem I & ‘ razem | = ‘]

2.4. | informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu
do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu w wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. | inne informacje
nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynac na ocene sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Gtowny Ksiggowy
{
rode K 12, 0. 208
LUKreyg KLAKOW
Glowny ksiggowy Data




Zatgeznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Powiatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki: Pl. Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - wspéinych dla miasta Gliwice:

1. Miasto Gliwice zarzadzeniem organizacyjnym nr 132/16 przyjeto od 01.01.2017 . wspolne —
dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT - zasady rozliczania podatku VAT.
Powyzsze wymagato ustalenia jednolitych zasad postepowania dla tego obszaru dziatalnosci
i wprowadzenia merytorycznych szczegétowych instrukcji rozliczen podatku VAT, wspélnych
zasad dotyczgcych ewidencji ksiegowej oraz ustalenia wysokosci prewspoéfczynnika oraz
wspoiczynnika dla Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych.
Ponadto, przyjeto zasade, ze zaptata podatku VAT stanowi dla jednostek wydatek, natomiast
zwrot podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochéd budzetowy.

Zasada opisana w pkt 1 nie dotyczy Powiatowego Urzedu Pracy, gdyz jednostka nie jest
objeta centralizacja podatku VAT.

2. Miasto Gliwice wprowadzito jednolite zasady obowigzujgce Urzad Miejski i pozostate jednostki
organizacyjne w zakresie gospodarowania majatkiem trwatym. Wprowadzono zasade, iz
majatek trwaty ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki organizacyjne;
miasta, ktora zarzadza i/lub uzytkuje okreslony sktadnik majatku, a majatek stanowigcy
aktywa tej jednostki wchodzi do jej bilansu.

W ksiggach prowadzonych przez Urzad ewidencjonuje sie majatek stanowigcy wiasnosé
miasta Gliwice, uzytkowany w Urzedzie i/lub zarzgdzany przez wydziaty Urzedu, majatek
stanowigcy wiasno$¢ Skarbu Panstwa zarzadzany przez prezydenta miasta jako
reprezentanta Skarbu Panstwa w ramach wykonywania zadan z zakresu administracji
rzadowej, majgtek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, majatek obcy
uzytkowany przez wydzialy Urzedu. W ksiegach prowadzonych w pozostatych jednostkach
organizacyjnych ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowigcy wtasno$é miasta Gliwice:

- grup 0, 1§ 2 wedtug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przekazany w trwaty zarzad
jednostki organizacyjnej, a takze zarzadzany i/lub uzytkowany przez jednostke organizacyjng
W zwigzku z wykonywaniem przez nig jej zadan statutowych,

- pozostatych grup KST, zarzadzany i/lub uzytkowany przez miejskg jednostke organizacyjna,
2) majatek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, zarzadzany przez
jednostke,

3) majatek obcy uzytkowany przez miejska jednostke organizacyjna.

Drogi krajowe i wojewddzkie ewidencjonowane sg pozabilansowo, przez jednostke wiasciwg
do zarzgdzania drogami na terenie miasta, a nakfady inwestycyjne poniesione na te obiekty
jednostka, ktora je poniosta ewidencjonuje bilansowo, jako inwestycie w obcym $rodku
trwatym.

Jednostka wprowadzajgca do ewidencji nieruchomo$é otrzymang w trwaty zarzad, za wartosé
poczatkowg srodka trwatego przyjmuje warto$é okreslong w dokumentach przekazania (PT).
Operat szacunkowy, wykonywany na potrzeby ustanowienia trwatego zarzadu, nie stanowi
podstawy do zmiany wartosci $rodka trwatego, ktérego dotyczy.

Do $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ‘011 — $rodki trwate’ zalicza sie
niezaleznie od kwoty stanowigcej warto$¢ poczatkowa zespoty komputerowe, meble i dywany
oraz skiadniki majatku zakwalifikowane do grup 0,1 i 2 wediug KST. Dla tych srodkéw
umorzenie roztozone jest w czasie. Do $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 —
srodki trwate, innych niz wymienione w zdaniu poprzedzajacym, zalicza sie skiadniki majatku
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Zatgcznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

0 jednostkowej wartoci poczatkowej wigkszej lub réwnej 500,00 zt z wylgczeniem inwentarza
zywego, ktory ewidencjonuje sig na koncie 011- Srodki trwate, jezeli jego jednostkowa wartosé
poczatkowa jest wigksza lub réwna 2 500,00 zt.
Do pozostatych $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 — Pozostate $rodki
trwate, dla ktérych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sie sktadniki majatku
o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500,00 zt.
Wartosci niematerialne i prawne umarza sig w czasie niezaleznie od kwoty stanowigcej
jednostkowg warto$¢ poczatkowa.
Odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011-Srodki trwate”
dokonuje sie przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie zawartym
w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wedtug stawki
50% w skali roku.
Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie ksigzki i
inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, inwentarz zywy o jednostkowe] wartosci
poczgtkowej mniejszej niz 2 500,00 zt oraz skiadniki majatku zaklasyfikowane do pozostatych
srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie ,013- Pozostate $rodki trwate” o wartosci
mniejszej niz 500,00 zt (inne niz zespoty komputerowe, meble, dywany i $rodki trwate
nalezgce do grup 0,112 w KST).

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu

w szkofach i placéwkach oéwiatowych podlegaja:

1) jednorazowemu umorzeniu, jesli ich jednostkowa wartosé poczgtkowa jest mniejsza niz
500,00 zt.

2) umorzeniu w czasie (przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie
stawek amortyzacyjnych zawartych w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych) jesli ich jednostkowa wartosé poczatkowa jest wieksza lub réwna
500,00 zt ale niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowg wartos¢ poczatkowg
w przypadku zakupu zespotéw komputerowych oraz mebli i dywanow.

Wartos¢ poczatkowg sktadnikéw majatku takich jak zespoty komputerowe, meble, dywany,

srodki trwate klasyfikowane w grupach 0,1 i 2 wedtug KST, $rodki trwate o jednostkowe;

wartosci poczgtkowej wigkszej lub réwnej 500,00 zt oraz $rodki dydaktyczne, ktére podlegajg
umorzeniu w czasie — powigkszajg koszty ich ulepszenia, polegajacego na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji:

1) niezaleznie od wartosci ulepszenia w danym roku bilansowym dla zespotéw
komputerowych, mebli, dywanow i srodkéw trwatych z grup 0,1i2 KST,

2) gdy wartos¢ ulepszenia w danym roku bilansowym jest wieksza lub réwna 500,00 zt dla
pozostatych sktadnikdw majatku podlegajgcych umorzeniu w czasie (z wylaczeniem
wartosci niematerialnych i prawnych).

. Wprowadzono zasade dotyczacg obowigzku dokonywania ptatnosci z wykorzystaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, w przypadku pfatnosci dokonywanych na podstawie
otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to platnosci dokonywanych na firmowe rachunki
rozliczeniowe wystawcow faktur). Niniejsza zasada nie dotyczy jednostek nieobjetych
centralizacjg podatku VAT.

Zasada opisana w pkt 3 nie dotyczy Powiatowego Urzedu Pracy, gdyz jednostka nie jest
objeta centralizacja podatku VAT.

Uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkow dokonywanych w tym
samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.
Natomiast uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkéw dokonanych

w poprzednich latach budzetowych sg przyjmowane na dochody w roku, w ktdrym dokonano
zwrotu tych wydatkow.
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Zatgcznik nr 1 do punktu 4. Informagii dodatkowej

5. Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapiséw w zawieranych umowach miedzy
innymi w kwestii regulacji dotyczgcych wynagrodzenia oraz warunkow ptatnosci, zakazu
obrotu wierzytelnoSciami bez pisemnej zgody zamawiajgcego, ustalenia kar umownych,
zapisdw dotyczacych potrgcania wzajemnych wierzytelnosci, klauzul dotyczacych naliczania
odsetek od transakeji handlowych i zwigzanej z tym rekompensaty w wysokosci 40 euro
(w przypadku uméw generujgcych dochéd dla jednostki organizacyjnej miasta), a takze
zapisdw dotyczgcych powszechnego ustalania terminu ptatnosci za faktury i rachunki w ciagu
30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy.

6. Zasada nieujmowania w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych mylnie

dokonanych wptat oraz wprowadzenie jednolitego sposobu ich ewidencjonowania w ksiegach
rachunkowych.

Podpis Gtownego Ksiegowego
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informaciji dodatkowe;j

Nazwa jednostki: Powiatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki: Pl. Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywéw
(takze amortyzaciji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Wycena aktywow i pasywéw

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
W przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, w szczegéinosci
wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sig zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujgcych dziatalnoéé, chyba ze
przepisy dotyczagce likwidacji sg odmienne.

Srodki trwate stanowigce wiasnoé¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wiasciwego organu, mogg byé wycenione w wartosci okre$lonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje).

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupow sktadnikéw majatku oraz wydatkéw
majatkowych ze s$rodkéw wiasnych Miasta Gliwice dla PUP Gliwice okresla Zarzgdzenie
organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowych
zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikow majagtku oraz wydatkéw majgtkowych
przez miejskie jednostki organizacyjne z pézn. zm.

PUP Gliwice korzysta z zapiséw pkt 19 Zarzadzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 ., ktéry okresla, ze w przypadku zakupu skitadnikéw majatkowych,
w tym w ramach ulepszenia, ze $rodkéw pochodzacych z dotacii lub innych $rodkéw zewnetrznych na
realizacje zadan biezacych, klasyfikowania oraz ewidencjonowania dokonuje sie:

zgodnie z zasadami okre$lonymi w warunkach o przyznaniu dotacji;

b. w przypadku gdy zasady te nie wynikajg z warunkéw o przyznaniu dotacji nalezy kierowaé sie
zasadami wynikajagcymi z przepisbw o podatku dochodowym od oséb prawnych,
okreslajacymi warto$¢ poczatkowa, nie przekroczenie ktérej umozliwia dokonanie
jednorazowych odpiséw amortyzacyjnych.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich $rodkéw trwatych.
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Zafgcznik nr 2 do punktu 4. Informagiji dodatkowej

2. Odpisy aktualizujace naleznoéci
Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wediug
art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci
dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.

3. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie s3 rozliczane
w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci.

4. Rozliczenia migdzyokresowe bierne

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg tworzone.
5. Zasady ksiegowania na kosztach
W jednostce dopuszcza sie mozliwosé stosowania uproszczen w stosunku do zasady memoriatu

wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci poprzez cykliczne ujmowanie poréwnywalnych kosztéw
dotyczgcych roku poprzedniego do roku biezgcego.

Prenumeraty ksigguje sie bezposrednio w koszty na koncie 401, nie przenoszac na rozliczenia
miedzyokresowe kosztow.

Materiatéw i srodkéw czystosci nie magazynuije sie. Rozdzielane $3 one bezposrednio do zuzycia.

Koszty Funduszu Pracy wyptaty $wiadczen i refundacji dotyczgcych miesigca grudnia lub miesiecy
wczesniejszych a realizowane kasowo w miesigcu styczniu zaliczane sg w koszty miesigca kasowej
realizacji.

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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