Fowiatowy Urzad Pracy
Plac Inwalidow Wojennych 12

44-100 Gliwice
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Posrednik pracy - stazysta
- w pefnym wymiarze czasu pracy — umowa na czas okreslony w celu zastepstwa nieobecnego pracownika.
Wymagania niezbedne:
» wyksztalcenie wyisze lub Srednie z co najmniej rokiem stazu pracy udokumentowanym $wiadectwem pracy lub innym
dokumentem,
= najemost przepiséw ustaw: O promocji zatrudnienia | instytucjach rynku pracy wraz z aklami wykonawczymi, Kodeksu
postgpowania  administracyjnego, O rehabilitacji  zawodowe] | spoleczne]  oraz  zatrudnisniv  osob

niepeinasprawnych, O pracownikach samorzadowych, Kodeksu pracy,

obywatelstwo polskie lub kandydat wykaze sie znajomoscia jezyka polskiego wystarczajaca do wykonywania zadan,
biegta obsluga programdw komputerowych MS Office |, Internet, SYRIUSZ

bardza dobra organizacja pracy,

umiejeinosci interpersonalne | negocjacyjne,

wysoka kultura osobista, kreatywnoss, umiejetnost pracy w zespole

Wymagania dodatkowe:

= preferowane wyksztalcenie wyzsze w zakresie doradziwo zawodowe, socjologia, resocjalizacja, pedagogika, administracja lub
inne pokrewne,

doswiadczenie w obsiudze klienta,

doswiadczenie w pracy w Publicznych Sluzbach Zatrudnienia zwiazane z obstuga pracodawciw i bezrobotnych,
Znajomost jezyka angielskiego lub niemieckiego,

umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole, odpowiedzialnost, gotowost do podnoszenia kwalifikacji zawodowych,
umiejetnosc korzystania z réznych kanaldw informacii,

* umigjetnosé dostosowywania sie do zmian,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Wykonywanie zadan w zakresie posrednictwa pracy. Udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujacym pracy w uzyskaniu odpowiedniego

zatrudnienia oraz pracodawcom w pozyskiwaniu odpowiednich kandydatow na wolne miejsca pracy.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska,

Zyciorys (CV),

kserokopie swiadectw pracy (potwierdzajace wymagany staz pracy),

kserokopie dokumentdw potwierdzajace wyksztatcenie | kwalifikacje zawodowe,

w przypadku osob niepetnosprawnych, kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnose,

kwestionariusz osobowy (opublikowany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie http:/ipup.gliwice.ibip.pl),

oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oéwiadczenie o pefnej zdolnodcl do czynnoscl prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,

oswiadczenie dotyczace, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo scigane 7 oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci fakiu obowiazku publikacji w BIP informacji o wynikach wyboru,

kiauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych | oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w procesie rekrutacy,

oSwiadczenie o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych nie objetych przepisami ustaw: Kodeks pracy, O pracownikach
samorzadowych,

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie on do niewykonywania zajgé pozostajgcych

w sprzecznoscl lub zwiazanych z 2ajeciami, kidre bedzie wykonywal w ramach chowiazkdw sluzbowych wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczosc lub interesownost oraz zajec sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z ustawy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac osobiécie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach Plac Inwalidéw
Wojennych 12 lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko posrednika pracy-stazysty w terminie
do 14 stycznia 2020 r. do godz. 15:00. Aplikacje, kidre wptyna do Urzedu po okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Informacia o
wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowe| Biuletynu Informacji Publiczne] Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach
{http:/ipup.gliwice.ibip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Pracy przy ul. Placu Inwalidéw Wojennych 12, pierwsze pietro.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV , powinny byé wiasnorecznie podpisane.




Z Regulaminem naboru oraz wzorami dokumentdw na wolne stanowisko urzednicze mozna zapoznaC sig na stronie  internetowej
hitp://pup.gliwice.ibip.pl. Osoby spelniajace wymogi formalne o dalszym procesie selekeji zostang poinformowane na stronie internetowej BIP
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach przy ul. Placu Inwalidow Wojennych 12 wedlug przydzielonych
numerdw referencyjnych. Dodatkowe informacie mo2na uzyskad pod numerem telefonu 32 — 2311841 wew. 233,

W ciagu 14 dni od dnia zakonczenia procedury rekrutacyjnej, dokumenty moina odbierat w pokoju Nr 208 w siedzibie PUP Gliwice. Po uptywie
tego terminu dokumenty zostana komisyjnie zniszczone.

Data publikacji ogloszenia 31.12.2019 r.




