Nazwa | adres jednostki sprawozdawczej

Powiatowy Urzad Pracy
Pl. Inwalidéw Wojennych 12

BILANS
jednostki budzetowej
lub samorzadowego zakiadu budzetowego

Adresat:

Prezydent Miasta Gliwice |

44-100 Gliwice
sporzadzony
278753257 - z
Numer identyfikacjny *“REGON na dzien 31 [+] rudnia 2019 roku Wyslac bez pisma przewodniega
Aktywa Stan na poczatek roku Stan na koniec roku Pasywa Stan na poczatek roku Stan na koniec roku
A. Aktywa trwale 323 440,08 245 801,16 |A. Fundusz -393 773,70 -339 222,57
I. Wartosci niemateriaine i prawne 13 279,69 0,00|1. Fundusz jednostki 8 193 655,97 7255324,74
Il. Rzeczowe aktywa trwate 301 084,16 225 987,10/ 11. Wynik finansowy netto (+,-) -8 587 429,67 -7 594 547,31 [
1. Srodki trwale 301 084,16 225 987,10 1. Zysk netto (+)
1.1, Grunty 2. Strata netto (-) -8 587 429,67 -7 594 547,31
1.1.1. Grunty stanowiace
Wasnase feung -t Iil. Odpisy z wyniku finansowego
samorzadu terytorialnego, = Y !
Bethazee wiAkoans (nadwyzki $rodkéw obrotowych) (-)
wieczyste innym poedmiotom
1.2. Budynki, lokale i obiekty IV. Fundusz mienia zlikwidowanych
inzynierii ladowe] | wodnej 8835,12 7785,40 jednostek
1.3. Urzadzenia techniczne i
s 239 324,99 178 461,45 |B. Fundusze placéwek
1.4, Srodki transportu C. Paristwowe fundusze celowe 231288448 3126 916,51
15, Inne Srodk trwale 52 924,05 39 740,25 S SbeMEAE ki 911 537,54 776 315,73
2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) I. Zob ia diug
3. Zaliczki na $rodki trwate w budowie e "
(inwestycie) .z a ke linowe 911 537,54 776 315,73
1ll. Naleznosci diugoterminowe 9 076,21 19 814,06 1. Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 6 359,77 20 578,03
IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe 0,00 0,00 2. Zobowigzania wobec budzetow 55 838,00 41 945,00
1. Akcje | udziaty i 594 427,54 437 131,42
2. Inne papiery wartosciowe 4. Zobowiazania z tytulu wynagrodzen 244 242,08 267 500,81
gh'a"n';mg""’m"m sdywa 5. Pozostate zobowigzania 2 160,00 705,00
V. Wartos¢ mienia zlikwidowanych 6. Sumy obce (depozytowe,
lednostek zabezpieczenie wykonania umow)
7. Rozliczenia z tytutu Srodkéw na
B. Aktywa obrotowe 2 507 208,26 3 318 208,51 wydatki budzetowe i z tytutu dochodéw
budzetowych
|. Zapasy 0,00 0,00| 8. Fundusze specjalne 8 510,15 8 455,47
8.1, Zakladowy Fundusz Swiadczen
1. Materiaty Saclalnyoh 8 510,15 8 45547
2. Potprodukty | produkty w toku 8.2. Inne Fundusze
3. Produkty gotowe 1ll. Rezerwy na zobowigzania
4. Towary IV. Rozliczenia migdzyokresowe
Il. Naleznosci krétkoterminowe 674 760,19 640 787,86
1. Naleznosci z tytulu dostaw i usiug
2. Naleznoéci od budzetéw i
3. Naleznosci z tytutu ubezpieczeri i |
innych $wiadczer 1351,72 958,38 |
4. Pozostate naleznosci 673 408,47 639 829,48 |
5. Rozliczenia z tytutu drodkdw na
wydatki budzetowe i z tytutu dochoddw
budzet h
L. Kroth inowe aktywa fi 1832 448,07 2677 420,65
1. Srodki pienigzne w kasie
2. Srodki pienigzne na rachunkach
bankowych 8 507,15 351847
3. Srodki pienigzne paristwowego
el 1823 940,92 2673902,18
4. Inne $rodki pienigzne
5. Akcje lub udziaty
6. Inne papiery warto$ciowe
7. Inne krétkoterminowe aktywa
finansowe
IV. Rozliczenia migdzyokresowe
Suma aktywow 2 830 648,32 3 564 009,67 |Suma pasywoéw 2830 648,32 3 564 009,67

Gléwny ksiggowy
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Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej:

Powiatowy Urzad Pracy
PI. Inwalidéw Wojennych 12

Rachunek zyskdw i strat jednostki

Adresat:

Prezydent Miasta Gliwice

44-100 Gliwice (wariant poréwnawczy)
276753257
*REGON sporzadzony na dzien 31 grudnia 2019 r.
Stan na koniec roku | Stan na koniec roku
poprzedniego biezgcego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej 154 804,06 181 734,54
. Przychody netto ze sprzedazy produktow
I Zmiana stanu produktow (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie -
) wartosc¢ ujemna)
Ill.  Koszt wytworzenia produktow na wiasne potrzeby jednostki
IV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materiatow
V. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowe;]
VI.  Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 154 804,06 181 734,54
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 8 742 237,89 7776 285,84
| Amortyzacja 182 038,67 154 107,95
Il Zuzycie materiatow i energii 123 404,36 121 381,16
I1l.  Ustugi obce 235 116,28 213 995,27
I\V. Podatki i optaty 11 297,26 10 847,90
V.  Wynagrodzenia 3 765 554,21 3 775 948,67
VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 853 958,58 884 775,13
VIl. Pozostate koszty rodzajowe 6:517,12 5 909,61
VIII. Wartoé¢ sprzedanych towardw i materiatéw
IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 3 564 351,41 2 609 320,15
X.  Pozostate obcigzenia
C. Zysk (strata) z dziatalnoéci podstawowej (A-B) -8 587 433,83 -7 594 551,30
D. Pozostale przychody operacyjne 4,01 3,99
l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych
Il Dotacje
[ll.  Inne przychody operacyjne 4,01 3,99
E. Pozostale koszty operacyjne 0,00 0,00
Koszty inwestycji finansowanych ze srodkéw wiasnych samorzadowych
|, zakfadow budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku
Il. Pozostate koszty operacyjne
F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E) -8 587 429,82 -7 594 547,31
G. Przychody finansowe 0,15 0,00
. Dywidendy i udziaty w zyskach
1. Odsetki 0,15
lll.  Inne
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
l. Odsetki
Il. Inne
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) -8 587 429,67 -7 594 547,31
J: Podatek dochodowy
K Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia
" straty)
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) -8 587 429,67 -7 594 547,31
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ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej:

Powiatowy Urzad Pracy
Pl. Inwalidéw Wojennych 12

Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Adresat:

Prezydent Miasta Gliwice

44-100 Gliwice
276753257
*REGON sporzadzone na dzien 31 grudnia 2019 r.
Stan na koniec roku | Stan na koniec roku
poprzedniego hiezacego
I Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 8 942 023,84 8 193 655,97
1. Zwiekszenia funduszu (z tytutu) 8 596 185,28 7 829 392,98
1.1 Zysk bilansowy za rok ubiegly
1.2 Zrealizowane wydatki budzetowe 8 544 935,82 7 763 661,78
1.3 Zrealizowane ptatnosci ze $rodkow europejskich
1.4 Srodki na inwestycje 29 257,06 38 056,20
1.5 Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych
18 zfggg);?mfmoﬁzgr/ir;zzlf ps:ﬁ:; trwate i $rodki trwate w budowie oraz 21992 40 27 675,00
1.7 Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek
1.8 Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
1.9 Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy
1.10 Inne zwigekszenia
2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 9 344 553,15 8 767 724,21
2.1 Strata za rok ubiegty 9 187 531,29 8 587 429,67
2.2 Zrealizowane dochody budzetowe 156 949,21 180 294,54
2.3 Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegty
2.4 Dotacje i srodki na inwestycje
2.5 Aktualizacja srodkéw trwatych
26 y\f'artos'(: sprzedanych i nieoFJp{atnie przeifa_za.nych érpdkéw trwafych
i srodkoéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych
2.7 Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek
2.8 Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
2.9 Inne zmniejszenia 72,65
Il._ Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) (poz./+1-2) 8 193 655,97 7 255 324,74
lll.  Wynik finansowy netto za rok biezacy (+, -) -8 587 429,67 -7 594 547 31
1s zysk netto (+)
2.  strata netto (-) -8 587 429,67 -7 594 547 31
3. nadwyzka $rodkéw obrotowych
IV.  Fundusz (poz./i+-lli-1V) -393 773,70 -339 222,57
,’AL/}
"/——-\I 1]/
\ ok
13 03, 200 i
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Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy

1.2

siedzibe jednostki

Gliwice

adres jednostki

Pl. Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

1.4

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Wykonywanie zadan samorzadu powiatu w zakresie polityki rynku pracy oraz rehabilitacji zawodowej os6b
niepeinosprawnych.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2019 - 31.12.2019

(¥3]

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skitad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdanie finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i1 pasywow (takze
amortyzacji):

—w zalaczniku nr 1 do informacji dodatkowej omowienie zasad rachunkowosci wspélnych dla Miasta Gliwice,

— w zalaczniku nr 2 do informacji dodatkowej oméwienie zasad indywidualnych, przyjetych przez miejska
jednostke organizacyjna.

inne informacje

nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnoSci:

szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego —
podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Informacja dodatkowa

Zmiana warto$ci poczgtkowej i umorzenia §rodkéw trwalych

Zwigk ia wartoéci poczatkowej Zmniejszenie warto§ci poczatkowej |
Wartosé Wartoéé
poczatkowa Ogolem Ogblem poczatkowa -
(brutto) - stan zwickszenie i zmniejszenie stan na koniec
Grupa na poczatek wartosci n wartosci roku
rodzajowa roku aktualizacj przemieszczenie poczatkowej przemieszezenie | n| poczatkowej obrotowego
weg ISZM obrotowego nabycie wewnetrzne (3+445) rozchéd wewnetrzne e (7+8+9) (246-10)
1 2 3, 4. & 6. 7 8. 9 10. 11
Gr.1 10 497,18 10 497.18
Gr. 4 1259 037,84 27 675,00 27 675,00 | 170 853,06 170 853,06 1115 859,78
Gr. 6 24 276,70 38 056,20 38 056,20 0,00 62 332,90
Gr. 8 198 195,11 0,00 0,00 3 968,66 3 968,66 194 226,45
Razem 1 492 006,83 65 731,20 65 731,20 174 821,72 174 821,72 1382 916,31
Umorzenie Umorzenie
- stan na Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego Ogolem Zmniejszenie - stan na Wartos¢ netto srodkow trwalych
poczatek amortyzacja zwigkszenie umorzenia w koniec roku
roku za rok umorzenia ciggu roku obrotowego stan na poczatek roku stan na koniec roku
obrotowego aktualizacja obrotowy inne (13+14+15) obrotowego (12+16-17) obrotowego (2-12) obrotowego (11-18)
12 13 14 15 16. 17 18 19 20
1 662,06 1049,72 1 049,72 2711,78 8 835,12 7 785,40
1031 034,43 125 238,96 125 238,96 170 853,06 985 420,33 228 003,41 130 439,45
12 955,12 135578 1355,78 14 310,90 11 321,58 48 022,00
145 271,06 13 183.80 13 183,80 3 968.66 154 486,20 52 924,05 39 740,25
Razem
1190 922,67 140 828,26 140 828,26 174 821,72 1156 929,21 301 084,16 225 987,10




Informacja dodatkowa

Zmiana warto$ci poczatkowej i umorzenia pozostalych srodkéw trwalych

Zwigkszenia wartoéci poczgtkowej Zmniejszenie wartosci poczatkowej |
Wartos¢ Wartosé
poczgtkowa Ogolem Ogolem poczatkowa -
(brutto) - stan zwigkszenie i | zmniejszenie | stan na koniec
Pozostale na poczatek wartosci n wartosci roku
$rodki roku aktualizacj przemieszczenie poczatkowej przemieszezenie | n| poczatkowej obrotowego
trwale obrotowego a nabycie wewnetrzne (3+4+5) rozchod wewnetrzne e (7+8+9) (2+6-10)
1. 2 3 4. s 6 7 8 9 10 11
013 500 443,06 14533735 145 337,35 15 437,96 15 437,96 630 342.45
Razem 500 443,06 145 337,35 145 337,35 15 437,96 15 437,96 630 342,45
Umorzenie . . ” Umorzenie
Zwigkszenia umorzenia w G " ¢
- stan na dastvolin cheotawesn Zmniejszenie umorzenia w - stan na
poczatek 8 €t ciggu roku obrotowego koniec roku
roku obrotowego
obrotowego (12+13-14)
12 13 14. 15,
500 443,06 145 337,35 15 437.96 630 342,45
Razem
500 443,06 145 337,35 15 437,96 630 342,45
Zmiana wartoS$ci poczatkowej i umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych
Zwiekszenia warto$ci poczgtkowej Zmniejszenie wartosci poczatkowej
Ogolem
Wartosc zwigkszen
poczatkowa ie Ogolem Wartos¢
(brutto) - stan przemiesze | wartosci zmniejszenie | poczgtkowa - stan
Nazwa wartosci na poczgtek nie poczatko wartosci na Koniec roku
niematerialnyc roku aktuali wewnetrzn wej aktualizacja przemieszczenie poczatkowej | obrotowego (2+6-
h i prawnych obrotowego zacja nabycie [3 (3+4+5) wartosci rozchod wewnetrzne (7+8+9) 10)
1 2 3 4 5. 6 7. 8 9. 10 11
Licencje i
oprogramowanie 206 999,97 31 970,16 31970,16 238 970,13
Razem 206 999,97 31970,16 31970,16 238 970,13
Zwigkszenia w ciagu roku obrotowego Warto$¢ netto wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie Umorzenie
- stan na Ogélem - stan na
poczatek amortyzacja zwigkszenie | Zmniejszen | komiec roku
roku za rok umorzenia ie obrotowego stan na poczjtek roku stan na koniec roku
obrotowego aktualizacja obrotowy inne (13+14+15) umorzenia (12+16-17) obrotowego (2-12) obrotowego (11-18)
12, 13 14. 15 16. 17 18. 19, 20
193 720,28 45 249,85 45 249 85 238 970,13 13 279,69 0,00
Razem
193 720,28 45 249,85 45 249,85 238 970,13 13 279,69 0,00

aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

warto$¢ rynkowa §rodkéw trwalych — nie dotyezy
w tym débr kultury — nie dotyczy




Informacja dodatkowa

1.3. | kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartosé aktywow trwatych odrebnie dla
diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywéw finansowych
nie dotyczy

dlugoterminowe: kwota dokonanych odpisoéw aktualizujacych:
aktywa niefinansowe -
aktywa finansowe -
1.4. | wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie (przez jednostke)
nie dotyczy
stan na zmiany stanu w trakcie roku obrotowego stan na koniec
poczatek roku obrotowego
roku zwigkszenia Zmniejszenia (1+2-3)
1. 2, 3. 4,
razem - - -
1.5. | Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu
zmiany w trakcie roku obrotowego stan na koniec
grupa stan na roku
wedlug poczatek roku obrotowego
KST obrotowego zwiekszenia Zmniejszenia (2+3-4)
1. 2. 3 4. 5
razem - = = -
nie dotyczy

1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych papierow
warto$ciowych
nie dotyczy

liczba papieréw warto$ciowych: warto$¢ papieréw warto$ciowych:
w tym akcje i udzialy oraz dluzne papiery warto$ciowe:

1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

(stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy
stan na zmiany stanu odpiséw w ciagu roku obrotowego stan na koniec
poczatek zwigkszenia wykorzystanie | rozwiazanie roku
grupa nalezno$ci | roku obrotowego
obrotoweg
0
naleznos$ci
dlugoterminowe
naleznosci
krétkoterminowe
razem - - - - -
1:8; dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwiazaniu i stanie konicowym

4




Informacja dodatkowa

nie dotyczy

wysokosé wysokos§é
utworzonej cel zwiekszenia Zmniejszenia stanu rezerw: utworzonej
rezerwy — stan utworzenia stanu rezerw wykorzystanie rozwigzanie rezerwy —
na poczatek rezerwy (rozliczone = (uznanie stan na

roku zobowigzaniami) rezerwy za koniec roku
zbedng) ( 1+3-4-5)

L, 2. ER 4. §. 6.

1; - = = - p

2. - . . 2 -

1.9. | podziat zobowiazan dlugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyezy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
nie dotyezy

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na
kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11. | faczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy

charakter i forma zabezpieczenia kwota

1.

2

razem -

1.12. | taczng kwotg zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen , takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

zobowiazania warunkowe, w tym: kwota -
zabezpieczone na majatku | charakter i forma X
_jednostki zabezpieczenia
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen

migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoécia otrzymanych finansowych skladnikéw
aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie




Informacja dodatkowa

nie dotyezy

czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow kwota

1.
2
3.

razem -
W tym:
krotkoterminowe czynne rozliczenia migdzyokresowe -
kosztéw  stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych  finansowych  skladnikéw  aktywow
a zobowiazaniem zaplaty za nie

bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéow kwota

razem -

1.14. | faczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczeni niewykazanych w bilansie
Wartos¢ wniesionych zabezpieczen w formie aktu notarialnego o poddaniu sig egzekucji, gwarancji bankowej oraz
blokady na rachunku bankowym z tytulu realizacji form wsparcia tj. refundacji doposazenia/wyposazenia
stanowiska pracy i dofinansowania rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej wynosi 1 028 050,22 =1,
1.15. | kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Wyplacone $wiadczenia pracownicze
Lp. Wyszczegolnienie Kwota Dodatkowe informacje
I Nagrody jubileuszowe 32 086,06 =t
2 Odprawy emerytalno-rentowe 877800 =t
3. Elwiwalent za niewykorzystanie urlop 8 435,56 =4
4. Swiadczenia BHP 7 695,99 =t
3. Badania wstgpne i okresowe pracownikéw 4313.00 =
6. Szkolenia i studia pracownikdw 49 180,22 =t | w tym 46 593,48 =f ze Srodkéw
Funduszu Pracy
7. Odpis na ZFSS 104 549,22 =t
1.16. | inne informacje
nie dotyczy
2.
2.1. | wysokosc¢ odpisow aktualizujacych warto§¢ zapasdw
nie dotyezy
2.2, koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powiekszyty koszt
wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy
koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie -
w tym:
odsetki -
roznice kursowe -
23 kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

incvdentalnie

nie dotyczy
przychody o charakter kwota koszty o charakter kwota
nadzwyczajnej | przychodow nadzwyczajnej | kosztow
wartosci lub wartosci lub
ktore ktore
wystapily wystapily
incydentalnie incydentalnie
I
2.




Informacja dodatkowa

| razem [ - | razem | - |

2.4. | informacje o kwocie nalezno$ci z tytutu realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wilasciwemu
do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu w wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5. | inne informacje

nie dotyczy

(93]

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moghyby w istotny sposob wptynaé na ocene sytuacji majatkowe;j i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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Zatacznik nr 2 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Powiatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki: Pl. Inwalidow Wojennych 12
44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) - indywidualnych, przyjetych przez jednostke organizacyjna:

1. Wycena aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wediug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
W przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych, w szczegéinosci

wedtug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze

przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Srodki trwate stanowigce witasno$é Skarbu Parstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje).

Szczegotowe zasady ewidencjonowania i klasyfikowania zakupdw sktadnikéw majgtku oraz wydatkéw
majgtkowych ze $rodkow wiasnych Miasta Gliwice dla PUP Gliwice okresla Zarzadzenie
organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowych
zasad ewidencjonowania i klasyfikowania zakupéw sktadnikéw majatku oraz wydatkéw majgtkowych
przez miejskie jednostki organizacyjne z pézn. zm.

PUP Gliwice korzysta z zapisow pkt 19 Zarzgdzenie organizacyjne nr 79/10 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 15 grudnia 2010 r., ktory okresla, ze w przypadku zakupu skfadnikéw majgtkowych,
w tym w ramach ulepszenia, ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji lub innych $rodkéw zewnetrznych na

realizacje zadan biezgcych, klasyfikowania oraz ewidencjonowania dokonuje sie:

a. zgodnie z zasadami okreslonymi w warunkach o przyznaniu dotacji;

b. w przypadku gdy zasady te nie wynikajg z warunkéw o przyznaniu dotaciji nalezy kierowac sie
zasadami wynikajgcymi z przepisbw o podatku dochodowym od oséb prawnych,
okreslajgcymi warto$¢ poczatkowa, nie przekroczenie ktérej umozliwia dokonanie

jednorazowych odpisow amortyzacyjnych.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.
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Zatgcznik nr 2 do punktu 4. Informacii dodatkowej

2. Odpisy aktualizujace naleznosci
Kwote naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sie o odpisy aktualizujgce jej wartosé
zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztéw operacyjnych lub
kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci), a ich wysokos$¢ ustala sie wedtug
art. 35b ust. 1 ustawy orachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci
dotyczgcych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzajg te fundusze.

3. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosc¢ i dlatego nie sg rozliczane
w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

4. Rozliczenia miedzyokresowe bierne
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng warto$¢ i dlatego nie sg tworzone.
5. Zasady ksiegowania ha kosztach

W jednostce dopuszcza sie mozliwos¢ stosowania uproszczen w stosunku do zasady memoriatu
wyrazonej w art. 6 ustawy o rachunkowosci poprzez cykliczne ujmowanie poréwnywalnych kosztéow

dotyczgcych roku poprzedniego do roku biezacego.

Prenumeraty ksieguje sie bezposrednio w koszty na koncie 401, nie przenoszac na rozliczenia
miedzyokresowe kosztow.

Materiatow i srodkow czystosci nie magazynuje sie. Rozdzielane sg one bezposrednio do zuzycia.

Koszty Funduszu Pracy wyptaty $wiadczen i refundacji dotyczacych miesigca grudnia lub miesiecy
wczesniejszych a realizowane kasowo w miesigcu styczniu zaliczane sg w koszty miesiaca kasowe;
realizacji.

1

13 03 00

el

Podpis Gtéwnego Ksiegowego Podpis Kierownika jednostki
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Zatgcznik nr 1 do punktu 4. Informacji dodatkowej

Nazwa jednostki: Powiatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki: Pl. Inwalidéw Wojennych 12
44-100 Gliwice

Omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji) — wspélnych dla Miasta Gliwice:

1. Miasto Gliwice zarzadzeniem organizacyjnym nr 132/16 przyjeto od 01.01.2017 r. wspolne -
dla jednostek objetych centralizacjg podatku VAT — zasady dotyczace ewidencji ksiegowe;j,
rozliczania podatku VAT oraz ustalenia wysokosci prewspotczynnika oraz wspétczynnika dla
Urzedu Miejskiego w Gliwicach oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

Ponadto, przyjeto zasade, ze zaptata podatku VAT stanowi dla jednostek wydatek, natomiast
zwrot podatku z Urzedu Skarbowego ewidencjonowany jest jako dochéd budzetowy.

Zasada opisana w pkt 1 nie dotyczy Powiatowego Urzedu Pracy, gdyz jednostka nie jest
objeta centralizacjg podatku VAT.

2. Majatek trwaty ewidencjonowany jest w ksiegach inwentarzowych jednostki organizacyjnej
miasta, ktéra zarzadza i/lub uzytkuje okreslony sktadnik majatku.

3. W ksiegach prowadzonych przez Urzad ewidencjonuje sie majatek stanowiacy witasnosé
miasta Gliwice, uzytkowany w Urzedzie i/lub zarzgdzany przez wydzialy Urzedu, majatek
stanowigcy wiasnos¢ Skarbu Panstwa zarzgdzany przez prezydenta miasta jako
reprezentanta Skarbu Panstwa w ramach wykonywania zadan z zakresu administracji
rzadowej, majgtek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, majatek obcy
uzytkowany przez wydzialy Urzedu. W ksiegach prowadzonych w pozostatych jednostkach
organizacyjnych ewidencjonuje sie:

1) majatek stanowigcy wiasnos¢ miasta Gliwice:

- grup 0, 1 i 2 wedlug Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST), przekazany w trwaty zarzad
jednostki organizacyjnej, a takze zarzgdzany i/lub uzytkowany przez jednostke organizacyjng
W zwigzku z wykonywaniem przez nig jej zadan statutowych,

- pozostatych grup KST, zarzadzany i/lub uzytkowany przez miejska jednostke organizacyjna,
2) majatek Skarbu Panstwa uzytkowany wieczyscie przez miasto, zarzadzany przez
jednostke,

3) majatek obcy uzytkowany przez miejskg jednostke organizacyjna.

Drogi krajowe i wojewddzkie ewidencjonowane sg pozabilansowo, przez jednostke wtasciwg
do zarzadzania drogami na terenie miasta, a naktady inwestycyjne poniesione na te obiekty
jednostka, ktéra je poniosta ewidencjonuje bilansowo, jako inwestycje w obcym s$rodku
trwatym.

Jednostka wprowadzajgca do ewidencji nieruchomosc¢ otrzymang w trwaty zarzad, za wartosé
poczgtkowg Srodka trwatego przyjmuje wartos¢ okreslong w dokumentach przekazania (PT).
Operat szacunkowy, wykonywany na potrzeby ustanowienia trwatego zarzadu, nie stanowi
podstawy do zmiany wartosci srodka trwatego, ktérego dotyczy.

Do srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 - Srodki trwate zalicza sie
niezaleznie od kwoty stanowigcej warto$¢ poczatkowg zespoty komputerowe, meble i dywany
oraz skfadniki majatku zakwalifikowane do grup 0,1 i 2 wedtug KST. Dla tych $rodkéw
umorzenie roztozone jest w czasie. Do $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 —
srodki trwate, innych niz wymienione w zdaniu poprzedzajgcym, zalicza sie sktadniki majgtku
o jednostkowej wartoci poczatkowej wiekszej lub rownej 500,00 zt z wytaczeniem inwentarza
zywego, ktéry ewidencjonuje sie na koncie 011- Srodki trwate, jezeli jego jednostkowa wartosé
poczatkowa jest wieksza lub réwna 2 500,00 zt.

Do pozostatych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013 — Pozostate $rodki
trwate, dla ktorych umorzenie dokonywane jest jednorazowo, zalicza sie sktadniki majatku
o jednostkowej wartosci poczatkowej mniejszej niz 500,00 zt.
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Zatacznik nr 1 do punktu 4. Informacii dodatkowej

Wartosci niematerialne i prawne umarza sie¢ w czasie niezaleznie od kwoty stanowiacej
jednostkowa warto$¢ poczgtkows.
Odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011-Srodki trwate
dokonuje sig¢ przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie zawartym
w zatgczniku do ustawy o podatku dochodowym od osdb prawnych.
Odpiséw umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wediug stawki
50% w skali roku.
Jednorazowo, przez wpisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sie ksigzki i
inne zbiory biblioteczne, odziez i umundurowanie, inwentarz zywy o jednostkowe] wartosci
poczatkowe] mniejszej niz 2 500,00 zt oraz skfadniki majatku zaklasyfikowane do pozostatych
srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 013- Pozostate $rodki trwate o wartosci
mniejszej niz 500,00 zt (inne niz zespoty komputerowe, meble, dywany i $rodki trwate
nalezgce do grup 0,12 w KST).

Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu

w szkotach i placéwkach o$wiatowych podlegaja:

1) jednorazowemu umorzeniu, jesli ich jednostkowa warto$¢ poczatkowa jest mniejsza niz
500,00 zt.

2) umorzeniu w czasie (przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w wykazie
stawek amortyzacyjnych zawartych w zalgczniku do ustawy o podatku dochodowym
od osob prawnych) jesli ich jednostkowa wartos¢ poczatkowa jest wigksza lub réwna
500,00 zt ale niezaleznie od kwoty stanowigcej jednostkowg wartosé poczatkowa
w przypadku zakupu zespotow komputerowych oraz mebli i dywanow.

Warto$¢ poczatkowg sktadnikéw majatku takich jak zespoty komputerowe, meble, dywany,

srodki trwate klasyfikowane w grupach 0,1 i 2 wediug KST, érodki trwate o jednostkowe;

wartosci poczatkowe]j wigkszej lub rownej 500,00 zt oraz $rodki dydaktyczne, ktére podlegaja
umorzeniu w czasie — powiekszajg koszty ich ulepszenia, polegajgcego na przebudowie,
rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji:

1) niezaleznie od wartosci ulepszenia w danym roku bilansowym dla zespotéw
komputerowych, mebli, dywanéw i $rodkéw trwatych z grup 0,1 2 KST,

2) gdy wartos¢ ulepszenia w danym roku bilansowym jest wieksza lub réwna 500,00 zt dla
pozostatych skiadnikéw majatku podlegajacych umorzeniu w czasie (z wylaczeniem
wartosci niematerialnych i prawnych).

. Z uwagi na wykazywanie w ksiggach rachunkowych czesci gruntéw i budynkéw w wartoéciach
historycznych, znacznie nizszych niz aktualne wartosci rynkowe, co wynika z:

- faktu wprowadzenia do ewidencji wielu skiadnikéw majatku w warto$ciach poczatkowych
okreslonych w decyzjach komunalizacyjnych z lat 90-tych, przy jednoczesnym okreslaniu
wartoéci tych sktadnikow w wartosciach rynkowych w przypadkach, w ktérych w decyzjach
tych nie byto wskazanej wartosci,

- faktu przeprowadzenia ostatniej aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych, o ktérej mowa
w art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, w roku 1995,

- zmieniajgcych sie wartosci rynkowych gruntéw i budynkoéw co skutkuje:

- brakiem spetnienia wymogu rzetelno$ci dla ksigg rachunkowych w tym zakresie,

- znieksztatceniem informacji o aktywach jednostki, w tym dla celéw zaciggania kredytow

w celu rzetelnej i jasnej prezentacji sytuacji majgtkowej oraz wyniku finansowego, na
podstawie art. 4 ust. 1b ustawy o rachunkowos$ci dokonuje sie aktualizacji wyceny $rodkow
trwaty ewidencjonowanych w grupie 0 — Grunty i 1 — Budynki i lokale.

Aktualizacji wyceny srodkow trwatych z grupy 0 — ,Grunty" i 1 —,Budynki i lokale" dokonuje sie
jezeli suma wskaznikow wzrostu cen naktadow inwestycyjnych przekroczy w poszczegéinych
latach tgcznie 20%. Sume wskaznikow cen naktadéw inwestycyjnych liczy sie poczgwszy od
wskaznika za cztery kwartaty 2017 r. Zmian w ewidencji ksiegowej dokonuje sie w roku
nastepujgcym po roku, wktérym suma wskaznikow przekroczy 20% i od tego roku
rozpoczyna sie¢ ponowne sumowanie wskaznikow cen naktadéw inwestycyjnych.

. Wprowadzono zasade dotyczacg obowigzku dokonywania ptatnosci z wykorzystaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, w przypadku ptatnosci dokonywanych na podstawie
otrzymanych faktur zakupu (dotyczy to ptatnosci dokonywanych na firmowe rachunki
rozliczeniowe wystawcéw faktur).
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Zasada opisana w pkt 5 nie dotyczy Powiatowego Urzedu Pracy, gdyz jednostka nie jest
objeta centralizacjg podatku VAT.

Uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkéw dokonywanych w tym
samym roku budzetowym zmniejszajg wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym.
Natomiast uzyskane przez jednostki budzetowe miasta Gliwice zwroty wydatkéw dokonanych
w poprzednich latach budzetowych s3g przyjmowane na dochody w roku, w ktérym dokonano
zwrotu tych wydatkow.

Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapiséw w zawieranych
umowach miedzy innymi w kwestii regulacji dotyczacych wynagrodzenia oraz
warunkéw ptatnosci, zakazu obrotu wierzytelnosciami bez pisemnej zgody
zamawiajgcego, ustalenia kar umownych, zapiséw dotyczacych potracania
wzajemnych wierzytelnosci, klauzul dotyczacych naliczania odsetek od transakcji
handlowych i zwigzanej z tym rekompensaty w wysokosci 40 euro (w przypadku
umow generujacych dochéd dla jednostki organizacyjnej miasta), a takze zapisow
dotyczacych powszechnego ustalania terminu ptatnosci za faktury i rachunki
w ciggu 30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy.

Zasada ewidencjonowania srodkéw pienieznych, ktére wptynety na rachunki
rozliczeniowe egzekucji administracyjnej prowadzonej przy Prezydencie Miasta
Gliwice, w ramach dokonywanej egzekucji na podstawie tytutdw wykonawczych
wystawionych przez Urzgd Miejski i inne jednostki organizacyjne Miasta Gliwice
w taki sposoéb, ze érodki pieniezne, ktore wptynety na rachunek bankowy stuzacy
do ewidencji wptat z tytutu egzekwowanych naleznosci, a nie zostaly przekazane
na rachunki dochodéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych do konca
danego miesigca, sg ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych na kontach ksiegowych Wn 800 - Ma 221 z datg
wptywu na rachunek bankowy egzekucji administracyjnej. Wykonanie tego
dochodu ma swoje odzwierciedlenie w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S
sporzgdzanym do rachunku bankowego egzekucji administracyjnej.

Wprowadzono zasade w zakresie obowigzkowych zapisow w zawieranych umowach miedzy
innymi w kwestii regulacji dotyczgcych wynagrodzenia oraz warunkéw ptatnosci, zakazu
obrotu wierzytelnosciami bez pisemnej zgody zamawiajgcego, ustalenia kar umownych,
zapisdéw dotyczacych potrgcania wzajemnych wierzytelnosci, klauzul dotyczgcych naliczania
odsetek od transakcji handlowych i zwigzanej z tym rekompensaty w wysokosci 40 euro
(w przypadku umow generujgcych dochéd dla jednostki organizacyjnej miasta), a takze
zapiséw dotyczacych powszechnego ustalania terminu ptatnosci za faktury i rachunki w ciagu
30 dni od dnia wptywu rachunku/faktury do siedziby zleceniodawcy.

Zasada nieujmowania w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych myinie

dokonanych wptat oraz wprowadzenie jednolitego sposobu ich ewidencjonowania w ksiegach
rachunkowych.
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