Kontrole zewnetrzne 2016

W 2016 r. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach przeprowadzono nast¢pujace kontrole
zewnetrzne:

I. 04.02.2016r. — 09.02.2016r. - Slaski Urzad Wojewédzki w Katowicach — Wojewoda Slaski —
wSprawdzenie prawidlowosci i celowosci wykorzystania srodkéow z Funduszu Pracy na
organizacje szkolen dla pracownikow PUP, zgodnie 7 ustawgq 7 dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 7 2015r., poz. 149 7 poin. zm.) oraz
obowiqzujgcymi aktami wykonawczymi”.

Zalecenia pokontrolne:

Wykonywanie zadan w kontrolowanym obszarze oceniono pozytywnie.

I1. 13 — 18.04.2016r. oraz 22 -26.04.2016r. —~-Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach - koncowa
planowa kontrola projektu ,,Aktywizacja osob mtodych pozostajgcych bez pracy w Miescie
Gliwice i Powiecie Gliwickim (I)”.

Zalecenia pokontrolne:

- w celu umozliwienia osobom mlodym NEET w wieku do 29 roku zycia, zarejestrowanym
w Powiatowym Urzgdzie Pracy, zdobycia zatrudnienia, nalezy dotozy¢ wszelkich staran i dochowac
nalezytej staranno$ci, aby przy realizacji kolejnych projektow wspotinansowanych ze $rodkow
unijnych, osiggna¢ wszystkie wskazniki produktu oraz wskaznik rezultatu (efektywnos$¢
zatrudnieniowa) zatozone we wniosku o dofinansowanie projektu,

- wymagac¢ od uczestnikéw projektu podawania danych osobowych, w szczegdlno$ci numeru
PESEL, na zbiorczych listach obecnosci,

- nanie$¢ na dokumenty ksiegowe numery ewidencyjne odzwierciedlajace pozycje wniosku
o ptatno$¢, w celu zapewnienia mozliwos$ci weryfikacji prawidtowos$ci poniesienia danego wydatku
z projektem,

- zachowa¢ termin 7 dni od dnia udzielenia pomocy przy przekazywaniu sprawozdan
o0 udzielonej pomocy publicznej z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP,

- przygotowaé stosowne procedury wewnetrzne dotyczacych udzielania zamowien publicznych,

okreslajace sposob realizacji i odbioru zamowienia publicznego.

III. 23 — 27.05.2016r. — Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach — konicowa planowa kontrola
projektu ,, Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Gliwicach (1)

Zalecenia pokontrolne:

- w celu zwickszenia mozliwosci zatrudnienia oséb powyzej 29 roku zycia nalezy dotozyc
wszelkich staran 1 dochowac nalezytej staranno$ci, aby przy realizacji kolejnych projektow
wspotfinansowanych ze srodkoéw unijnych, osiaggna¢ wszystkie wskazniki produktu oraz wskaznik
rezultatu (efektywno$¢ zatrudnieniowa) zatozone we wniosku o dofinansowanie projektu,



- w celu zapewnienia mozliwo$ci weryfikacji prawidlowo$ci poniesienia danego wydatku
z projektem zaleca si¢ opisanie dokumentéw ksiggowych poprzez nadanie im numerow
ewidencyjnych odzwierciedlajacych pozycje we wniosku o ptatno$é, w ktorym ujeto wskazany
dokument,

- przy realizacji kolejnych projektow wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych nalezy dotozy¢
wszelkich staran, aby dokumentacja finansowa weryfikowana byta w sposob staranny i rzetelny,
a opis dokumentéw (wraz z datami) byt zgodny ze stanem faktycznym,

- nalezy opracowa¢ procedury wewnetrzne dotyczace udzielania zamoéwien publicznych,
okreslajace sposob realizacji i odbioru zamdéwienia publicznego, w tym wzory dokumentow,

- przy realizacji kolejnych projektdw nie nalezy umieszcza¢ na dokumentach dostepnych dla
uczestnikoOw projektu zadnych posiadanych w zbiorze danych osobowych 0so6b,

- w trakcie realizacji kolejnych projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw EFS sporzadzajac oraz
przekazujac sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej do UOKIiK stosowaé wszelkie wymogi
wynikajace z Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008r. w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP,

- dokonanie korekt wydanych za§wiadczen o pomocy de minimis,

- nalezy przestrzega¢ 1 stosowa¢ dzialania informacyjno-promocyjne, zgodnie z wymogami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie oraz z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, Podrecznikiem beneficjentow
programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji 1 Ksiegg identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata
2014-2020,

IV. 27 - 29.06.2016r. — Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach - planowa kontrola
projektu ,, Aktywizacja oséb milodych pozostajgcych bez pracy w Miescie Gliwice i Powiecie
Gliwickim (II)”.

Zalecenia pokontrolne:

- dokumentacje dotyczaca udzielonej pomocy de minimis nalezy przechowywac przez okres 10 lat
od daty jej przyznania, dlatego zasadnym jest odpowiednie jej oznaczenie celem jednoznacznej
identyfikacji dokumentow,

- nalezy bezwzglednie stosowaé procedurg zasady konkurencyjnosci dla wszystkich zamowien,
ktorych szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartos¢
30.00,00 euro i jednocze$nie przekracza kwote 50.000,00 zt,

- w przypadku dokonywania zamowien zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci nalezy
bezwzglednie stosowaé wszystkie wymogi wynikajace z zapisow Wytycznych w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i megzczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 — 2020.



V. 18.07. — 11.08.2016r. — Wydzial Kontroli i Audytu Urzedu Miejskiego w Gliwicach —
wRealizacja wybranych zadan statutowych. Ewidencja i inwentaryzacja srodkow trwalych.
Zgodnosé gospodarowania finansami 7 ustawq o finansach publicznych (j. t. Dz. U. 7 2013r.,
poz. 885 z poin. zm.)”.

Zalecenia pokontrolne:

- dokona¢ korekty wzoru Zalgcznika nr 5 do umow o refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy,

- podja¢ dziatania zapewniajace przestrzeganie nastgpujacych przepisoOw i procedur:

e zasad okres$lonych w art. 10 ust.1 pkt 3a, 3c 14, art. 21 ust. 1 pkt 3, art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci,

e zasad okreslonych w pkt 20 zarzadzenia organizacyjnego nr 79/10 Prezydenta Miasta z dnia
15 grudnia 2010r. w sprawie szczegolnych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania z p6zn. zm.,

e zasad okreslonych w art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
e zasad okreslonych w § 6 pkt 4 obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej,

- w ewidencji analitycznej $srodkoéw trwatych wskaza¢ roczne stawki amortyzacyjne, o ktérych
mowa w ustawie z 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

- zapewni¢ przestrzeganie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz zarzadzenia organizacyjnego nr 79/10 Prezydenta Miasta
z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie szczegolnych zasad ewidencjonowania i klasyfikowania z pdzn.
zm.,

- dokona¢ prawidlowego oznaczenia $rodkow trwatych oraz uzupehi¢ ewidencj¢ srodkoéw trwatych
o aktualne miejsce znajdowania si¢ sktadnikow majatkowych,

- ewidencje analityczng srodkow trwatych uzupetni¢ o numery dowodow ksiegowych stanowigcych
podstawe ujecia w ksiggach rachunkowych.

VI. 17-18.10.2016r. oraz 21.10.2016r. — Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach — wizyta
monitorujgca projekt ,Aktywizacja o0sob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych
w  Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach (I1)”,realizowanego w ramach Dzialania
7.2 RPO WSL.

Zalecenia z wizyty monitorujqcej:

- nalezy przekazywa¢ kwartalny harmonogram realizowanych w ramach projektu form wsparcia do
IP, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-RPSL.07.02.00-24-0272/16-00
z dnia 28.04.2017r.



VII. 30.11.2016r., 01-02.12.2016 oraz 05.12.2016r. — Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
— planowa kontrola projektu ,,Aktywizacja osob bezrobotnych w wieku 30+ zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gliwicach (Il)”,realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego.

Zalecenia pokontrolne:

- w trakcie realizacji kolejnych projektow nalezy dotozy¢ nalezytej starannosci w celu wlasciwego
dokumentowania wszystkich operacji w ramach projektu, w tym, w szczegolnosci, dokonywanego
zakupu ustug,

- nalezy prowadzi¢ biezacg kontrole wszystkich dziatan realizowanych w ramach projektu,

- nalezy przedktada¢ catlos¢ dokumentacji projektowej osobom kontrolujgcym podczas
prowadzonych czynnos$ci kontrolnych,

- podczas realizacji kolejnych projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej
podejmowane powinny by¢ wylacznie, wynikajace z przepisow prawa, dziatania minimalizujace
ryzyko wystapienia wydatkéw niekwalifikowanych w ramach projektu,

- wszelkie dokumenty powinny by¢ sporzadzane zgodnie z przepisami prawa oraz dokumentami
programowymi,

- nalezy dolozy¢ nalezytej starannosci, aby dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu,
w szczegbdlnosci dokumentacja finansowa, prowadzona byla prawidlowo oraz rzetelnie, a dane
wykazywane we wnioskach o ptatnos¢ byly zgodne z dokumentami zrodtowymi,

- nalezy przestrzega¢ 1 stosowa¢ dzialania informacyjno-promocyjne, zgodnie z wymogami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014 — 2020, Podrecznikiem beneficjentow
programow polityki spojnosci 2014 - 2020 w zakresie informacji i promocji 1 Ksiegq identyfikacji
wizualizacji znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata
2014 — 2020,

- zawierane z wykonawcami umowy powinny zawiera¢ prawidtowe zapisy, zobowigzujace ich do
stosowania oznaczen 1 logotypow odpowiednich dla programu, w ramach ktorego realizowany jest
projekt,

- nalezy skorygowa¢ Notatk¢ z wyboru wykonawcow $wiadczacych ustugi medyczne z zakresu
medycyny pracy, poprzez naniesienie adnotacji nastgpujacej tresci: ,,Skorygowano zgodnie
z Zaleceniami pokontrolnymi wydanymi przez IP w ramach kontroli nr 10/K/RPO/7.2/2016/RO2 .

Uwaga! Pelna dokumentacja dot. przebiegu i wynikdéw kontroli jest dostepna w Dziale ds. Administracji
i Organizacji Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach — II pigtro pok. 209.



